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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPAK NONG Poc ldp - Ty do - Hanh phic
$6: 48 /2022/QD-UBND Dk Néng, ngay 09 thang 12 nim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quin ly, sir dung dich vu chirng thye
chit ky s6 chuyén diung Chinh phi trong cac co' quan
Nha nwoéc trén dia ban tinh Pak Nong

UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cén cit Ludt Té chirc Chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 ndm
2015; Lugt sva do: b6 sung mot s6 diéu cia Ludt To chire Chinh phi va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 ndam
2015; Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cwr Ludt Giao dich dién tur ngay 29 thang 11 nam 2005;
Can cir Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh .S'O 130/2018/ND-CP ngay 27 rhang 9 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tzer thi hanh Ludt giao dich dién tir vé chit ky sé va dich
vu chimg thiee chit ky so;

Can cw Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua
Chinh phii vé c¢éng tdc vin thu;

Can cw T?':ong tu s 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cuia
B Théng tin va Truyén thong vé quy dinh str dung chit ky sé cho van ban dién
tir trong co quan Nha nudc;

Can cir Thong tw s6 185/201 9/TT-BOP ngay 04 thang 12 nam 2019 cua

Bé Québc phong vé hudng ddn viéc cung cap, quan Iy, sir dung dich vu chung
thwe chit ky so chuyén dung Chinh phii;

Cén cir Quyét dinh 6 28/2018/QD TTg ngay 24 thang 7 nam 2018 cua
Thu tuong Chinh phi vé viéc giti, nhdn vin ban dién tiv gitta cdc co quan trong
hé thong hanh chinh Nha née;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Théng tin va Truyén thong tai To trinh sé
100/TTr-STTTT ngay 16 thang 11 nam 2022.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quém ly, sir dung
dich vy chimg thuc chir ky s6 chuyén dung Chinh phti trong cic co quan Nha
nude trén dia ban tinh Dak Néng.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 12 nim
2022 va thay thé Quyét dinh 50 37/2016/QD-UBND ngay 28 thang 11 nam 2016
cua Uy ban nhén dén tinh D3k Néng ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung chir
ky sb, ching thur s trong céc co quan Nha nudc tinh Pék Nong.

Didu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Thi trudng cic S&, ban,
nganh va cac don vi su nghiép thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén,
thanh phd Gia Nghia; Chu tich Uy ban nhan dén cac xa, phudng, thi trin; Thii trudng
c4c don vi va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ o

Not nign: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; 4

- Vén phong Chinh phu; 3 CHU TICH

- B Thong tin va Truyén thong;

- Cuc kiém soat TTHC - B$ Tu phap;
- Cuc KT VBQPPL - B$ Tu phap;
- Ban Co yéu Chinh phti - B6 Qudc phong;
- Vu phéap ché - Bé Thong tin va Truyén thong;
- Thuong trye Tinh ty;
- Thudng tryc HEND tinh; —_—— S <its
_ Chi tich, céc PCT UBND tinh; Ho Vin Muoi
- Doan PBQH tinh;
- UBMTTQ Viét Nam tinh;
- Céc co quan Trung wong dong trén dia ban tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;
- Bao bak Nong, Pai PT&TH tinh;
- Céng béo tinh, Cdng théng tin dién tir tinh;
- Trung tam Luru trir - S& Noi vu;
- Cac phong, don vj thuge Van phong;
- Lwu: VT, TH.
15



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Poc 1ip — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Quy ché quan ly, sir dung dich vu chirng thuc chir ky s6 chuyén diing
Chinh phi trong cac co quan Nha nuwée trén dia ban tinh Pik Nong
(Kém theo Quyét dinh s6 48 /2022/QP-UBND ngay 09/12/2022
ciia Uy ban nhdn dén tinh Pk Nong)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va sir dung chir ky sd, chimg thu sd
chuyén ding Chinh phi do Ban Co yéu Chinh phi ¢4p cho céc co quan, don vi,
cé nhan trén dia ban tinh Dak Néng.

2. Péi tuong 4p dung

Quy ché nay duoc ép dung ddi véi céc co quan, t6 chirc, c4 nhén thude co

quan Nha nudc ¢6 lién quan dén hoat dong quan 1y, st dung chit ky sb, chimg
thu s6 chuyén ding, bao gom:

a) Poan Pai biéu Québc héi tinh, Héi déng nhan dan (HPND), Uy ban
nhan dan (UBND) céc cép.

b) Cac S¢, ban, nganh, cac don vi su nghiép cong 1dp thudc UBND tinh.

c) Cac don vi su nghiép cong lap thudc S&, ban, nganh, UBND cép huyén.

d) Céc co quan, t6 chirc Nha nudc truc thuée Trung wong déng trén dia
ban tinh ¢6 nhu cau str dung chit ky s6, chitng thu sé chuyén ding do Ban Co
yéu Chinh phii cp c6 thé nghién ctru 4p dung Quy ché nay tai don vi minh.

d) Cac ca nhan 1a cén bg, cong chirc, vién chirc tai cac co quan, don vi
duoc quy dinh tai diém a, b, ¢, d ciia khoan 2, Piéu 1.

Pidu 2. Gi4 tri phap Iy ciia chir ky s6
Gi4 tri phap 1y cia chit ky sb duge quy dinh tai Didu 8 ctia Nghi dinh sé

130/2018/NB-CP ngay 27 thang 9 nim 2018 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh Lu4t Giao dich dién tir vé chit ky s va dich vu chimg thuc chit ky sé.
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Piéu 3. Danh muc vin ban ap dung chir ky s0

1. Tt ca céc loai vin ban dién tir phai st dung chuan .PDF (Portable
Document Format) (quy dinh dinh dang .pdf theo danh muc tiéu chuén k¥ thuat
vé img dung cdng nghé théng tin trong céc co quan nha nudc).

2. Chit ky sb dugc sir dung rong ri cho tit ca cac loai vin ban dién tir
trong cac co quan Nha nude tinh Pik Nong theo Phu luc kém theo Quy ché nay;
khong ép dung dbi v&i cac van ban mat, tuyét mat, t6i mat va cdc vin ban khac
theo quy dinh ctia phéap luét. Nhimng trrong hop phap luat quy dinh phai guri ban
gidy thi ngoai vin ban dién tir phai giri kém vin ban gidy theo quy dinh.

Didu 4. TS chirc cung cip dich vu chirng thwe chir ky s6 chuyén ding
Chinh phi

T4 chirc cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén ding Chinh phu
14 Cuc Chimg thuc sé va Bao mét théng tin truc thudc Ban Co yéu Chinh phu
duoc quy dinh tai Didu 4 clia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04 thang 12
nam 2019 ctia B Quéc phong hudng dan viée cung cé‘ip, quéan ly, stir dung dich
vu chimg thue chit ky sé chuyén dung chinh phu.

Chwong II
NGUYEN TAC QUAN LY, SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Pi¢u 5. ThAm quyén quan Iy thué bao trong cic co quan, té chirc Nha
nuéce trong tinh

Chi tich Uy ban nhan dén tinh Gy quyén cho Gidm déc S& Théng tin va
Truyén théng thuc hién trach nhiém ciia ngudi quéan 1y thué bao chir ky sb,
chimg thu s6 dugc T chirc cung cép dich vu chitng thuc chit ky sé chuyén diing
Chinh pht cdp cho cic c4 nhan, co quan, td chirc Nha nudc trén dia ban tinh
D3k Néng.

Piéu 6. Co quan quan Iy tryec tiép chir ky s6, chitng thwr s6 trong tinh

Co quan quan 1y tryc tiép 13 céc co quan, tb chic ¢6 tu cach phap nhan, c6
con dau riéng thudc cdc co quan, to chirc Nha nudc trong tinh truc tiép quan ly
céc thué bao sir dung dich vu chimg thyc chir ky s6 chuyén dung Chinh phu.

1. Céc S&, ban, nganh 12 co quan quan ly truc tiép céc thué bao truc thude
co quan, don vi va céc thué bao do ¢4 nhan thudc co quan, don vi minh sir dung.
2. UBND céc huyén, thanh phd la co quan quén 1y truc tiép cac co quan,
t6 chirc Nha nudc truc thude cdc huyén, thanh phé. Bao gé‘)m thué bao cua tb
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chire 13 céc co quan, tb chirc Nha nuée truc thude Uy ban nhén cap huyén va
thué bao do ca nhan thudc co quan, to chirc nay str dung.

3. Céc co quan, td chitc ¢é co quan, don vi truc thude 12 co quan quan ly
tryc tiép cac co quan, don vi trire thude d6. Bao gdom céc thué bao 12 t6 chirc va
c4 nhan cuda cac co quan, don vi truc thude.

Didu 7. Nguyén tic quén Iy chir ky sb, chirng thwr s6 chuyén ding
Chinh phi trong tinh

1. Nguyén tic quan 1y, sir dung phai bao dam theo ding quy dinh tai céc
Pidu 5, 6,7, 8 va 9 cia Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Thiét bi luu khéa bi mat cta c4 nhan, co quan, td chirc phai dugc ban
giao cho ding dbi tuong quan ly, sir dung.

3. Viéc quén ly, sir dung chir ky s, chimg thu sé phai bio dam an toan,
an ninh théng tin.

Diéu 8. Nguyén tic sir dung chir ky s6 chuyén ding Chinh phii trong
tinh

1. Sir dung chir ky s6, chimg thu sé chuyén ding Chinh phu cung cép
trong cac loai hinh giao dich dién tir cua cac co quan Nha nudc trong tinh theo
quy dinh tai Piéu 57 ciia Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP.

2. S dung chir ky 50, chimg thu sé chuyén dung Chinh phu cung cép
trong giao dich dién tir tai cic hé théng théng tin cta cic co quan Thué, Béo
hiém Xa hoi, Kho bac Nha nudc va cac giao dich dién tir khac phai thuc hién
theo Luat Giao dich dién tir va cac huéng din, quy dinh sir dung chit ky s,
chimg thu sb trong giao dich dién tir cia céc hé théng thong tin do.

3. Trién khai sir dung chit ky s6 phai phu hop véi thuc tién, khong lam
ngung tré cong tic vin thu luu trir, hanh chinh khi 4p dung chit ky sb trén dia
ban tinh.

Chuong III
QUAN LY, CAP PHAT, SUDUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG
CHINH PHU

Piéu 9. Ping ky va nhan thiét bi lvu khéa bi mat

1. Co quan quéan ly tryc tiép giri dé nghi cho Cuc Chimng thuc sb va Bao
mit théng qua hinh thirc Hé thong thong tin dang ky, quan 1y yéu ciu chimg
thuc ctia Cuc Chimg thyuc sb va Bao mét thong tin tai https://ca.gov.vn (dich vu
cbng), glri van ban gidy hodc vin ban dién tir c6 ky sb 1én truc lién thong van

“. [ Bedesy sdi) =1
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ban quéc gia trén phin mém Quén 1y vin ban va diéu hanh cta tinh c6 gié tri
phap 1y twrong duong vin ban gidy va thay cho viéc giti, nhan vin ban giay.

2. Céac truong hop khéc thi co quan quan ly truc tie"‘p phai cung cip ban
chinh ctia vin ban gidy tai thoi diém tiép nhan thiét bi luu khéa bi mat (USB
Token, SIM PKI) tir Cuc Chtmng thuc s va Bao mét thong tin.

3. Giri, nhan thiét bi luu khéa bi mat (gdm: chimg thu sé, chit ky s6,...)
gitta thué bao, co quan, tb chirc quan Iy truc tiép, Cuc Chimg thuc s va Bao mét
théng tin dwoc thuc hién bang phuong thirc truc tiép, thong qua té chic co yéu
hoiic thong qua don vi cung cp dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cta
phap luat duoc quy dinh tai Pidu 6 ciia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

Pidu 10. Quan Iy va sir dung thiét bi lru khéa bi mat

1. Quan ly thiét bi luu khoa bi mat thuc hién theo quy dinh tai Diéu 74
ciia Nghi dinh s& 130/2018/ND-CP va Pidu 5 ciia Thong tu sd 41/2017/TT-
BTTTT.

2. Quan ly thit bi luu khéa bi mét va ching thu sé cua co quan, td
chirc trong cbng tac vin thu duoc quy dinh tai Piéu 32 cia Nghi dinh
30/2020/ND-CP.

Piéu 11. Ping ky cAp mébi, gia han, thay ddi ndi dung thong tin, thu
hoi chirng thwr s6, thu hoi thiét bi lwu khéa bi mat, khéi phuc thiét bi luu
khéa bi mat

1. Piéu kién cap méi chimg thu sé cho ca nhén, co quan, td chirc Nha

nudc trong tinh phai phi hop véi céc diéu kién quy dinh tai Diéu 60 cta Nghi
dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Hb so, trinh ty, thu tuc, thoi gian thuc hién viéc Pang ky c:flp mai, gia
han, thay d6i ndi dung théng tin, thu hdi chimg thu s8, thu hdi thiét bi luu khéa
bi mat, khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat dugc thuc hién theo céc quy dinh tai
Huéng dan hd so, mau biéu cung cdp, quan 1y dich vu chimg thuc chir ky sé
chuyén dung Chinh pht ctia Thong tu sb 185/2019/TT-BQP, cu thé:

a) Cép méi chimg thu sb cho ¢4 nhan; cho co quan, t6 chirc va cho thiét
bi, dich vy, phan mém tai Diéu 8 ciia Théng tu s6 185/2019/TT-BQP. (Mau sé
1,2, 3,4, 5 va 6 dinh kém trong Phu luc ctia Thong tu s6 185/2019/TT-BQP);

_ b) Gia han, thay dbi ndi dung thong tin ching thu sé tai Pidu 9 ctia Thong
tw s6 185/2019/TT-BQP (M&u s6 7 va 8 dinh kém trong Phu luc ciia Thong tu sb
185/2019/TT-BQP);

c) Thu hdi chimg thu s8, thu hdi thiét bi luu khéa bi mat tai Didu 10 cia
Théng tu s6 185/2019/TT-BQP (Mau sb 9 va 10 dinh kém trong Phu luc cta
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Théng tu s6 185/2019/TT-BQP); Trong trudng hop thiét bj luu khoéa bi mat bi
tht lac, co quan, to chirc quan ly truc tiép phai l4p bién ban x4c nhén (theo Mau
15 dinh kém trong Phu luc ctia Thong tu sé 185/2019/TT-BQP) va giri kém theo
vin ban dé nghi thu hdi;

d) Khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat tai Piéu 11 cta Thong tu sb
185/2019/TT-BQP (Mau s 11 va 12 dinh kém trong Phu luc ctia Thong tu sb
185/2019/TT-BQP).

Piéu 12. Xic thwe chir ky sb

Khi nhan dugc vin ban dién tir ¢6 ky sd, ngudi nhan phai kiém tra céc
thong tin chimg thu sé dap tmg theo Diéu 79 ctia Nghi dinh sé 130/2018/NP-
CP. Dép tng co ban nhimg ndi dung sau:

1. Kiém tra trang thai chimg thu s tai thoi diém thuc hién ky s6, pham vi
sir dung, gidi han trach nhiém va cac thong tin trén chimg thu s§ d6 theo quy
dinh tai Diéu 5 ctia Nghi dinh 130/2018/ND-CP trén hé théng k¥ thuat cua tb
chitc cung c4p dich vu chimg thue chir ky sb da cip chimg thu sé dé.

2. Chit ky sb trén thong diép dir liéu chi c6 hiéu luc khi két qua kiém tra
tai cac khoan 1 va 2 Piéu 79 ciia Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ddng thoi c6
hiéu luc.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trich nhi¢m ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. S& Thong tin va Truyén théng 14 co quan chuyén trach gitp UBND tinh
thuc hién céc nhiém vu quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 12 cla Thong tu s6
185/2019/TT-BQP.

2. Xay dung, cung cip cac biéu miu bao cio quy, sau thang, ndm hoic
ddt xuat dé cac co quan, to chirc trong tinh béo céo theo quy dinh.

3. T chirc dao tao, tap hudn, huéng din quan 1y va st dung chir ky s6,
chimg thur s§, phan mém ky sb cho céc thué bao. Ting cudng cong tac phd bién,
tuyén truyén cac chi truong, quy dinh ctia Nha nuée vé tmg dung chit ky s6 dén
doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc.

’4. Tl}grc hién thanh tra, kiém tra viéc quan ly va sir dung chir ky s0, chimng
thu s6, thi€t bi luu khéa bi mét va viéc thyc hién céc quy dinh trong Quy ché
ndy clia c4c co quan, t6 chirc, ¢ nhan trong pham vi thim quyén quén Iy.




6

5. Hang nam x4y dung k& hoach, dur tri kinh phi dao tao, tap huan {mg
dung chit ky s6 trong cic co quan Nha nudc dam bao hidu qua, tiet kiém.

6. Théng ké, theo doi viéc sir dung ching thu sb clia céc co quan, don vi
trén dia ban tinh; dinh ky sdu thang, hing nim bdo cdo UBND tinh, Bé Thong
tin va Truyén théng, Ban Co yéu Chinh phu.

Pidu 14. Trach nhiém ciia co quan quén ly trye tiép thué bao

1. C6 trach nhiém phan céng va clr nhan sy quan ly tiép nhan, tong hop
cac thu tuc duge quy dinh tai Diéu 6, Piéu 9, Piéu 11 cua Quy ché nay theo
nhiém vu thdm quyén ciia co quan quan 1y truc tiép thué bao. Thuc hién tiép
nhan chuyén giao viéc cai dit phan mém ky sé va hudng din k¥ thuat, dao tao
ky sb tai cac co quan, t6 chirc thudc thdm quyén quan ly.

2. Can ctr nhu cau sir dung chit ky s, chimg thu s chuyén dung Chinh
phi ctia cdc thué bao 1a ca nhan, co quan, t& chirc Nha nuée thude thim quyén
quan ly truc tiép ctia minh, thuc hién trich nhiém xem xét, x4c nhan vin ban va
chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc clia céc thong tin d& nghj cap, gia han, thay
d6i n6i dung théng tin, thu hdi chimg thu s6, khoi phuc thiét bi luu khoéa bi mét
cho t6 chirc, c4 nhan thudc quyén quan 1y duoc quy dinh tai Didu 15 cia Thoéng
tu s6 185/2019/TT-BQP.

3. Truc tiép giri thong tin d& nghi cﬁp, gia han, thay ddi ndi dung théng
tin, thu hoi chimg thu sb, khoi phuc thiét bi luu khéa bi maét cho td chirc, cd nhan
thuéc quyén quan ly dén T chirc cung cép dich vu chimg thuc chir ky sé
chuyén ding Chinh phu theo céc thong tin dwoc cung cip tai Diéu 4 cia Quy
ché nay.

4. T6 chirc trién khai str dung c6 hiéu qua chir ky sb, chimg thu s6 cua céc
ca nhén, co quan, td chirc trong cac linh vuc giao dich dién tir trong tinh thudc
thim quyén theo quy dinh.

5. Thuong xuyén kiém tra viéc quéan 1y va sir dung chit ky sb, chimg thu
s6 cla co quan, don vi minh quén ly, ddm bao thuc hién dung theo quy dinh cia
Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

6. Pinh ky s4u thang, hing nim hoic d6t xuit bao céo két qua st dung
chir ky so, chimg thu so ctia co quan, don vi minh v& S& Thong tin va Truyén
thdng dé tong hop bdo cdo UBND tinh, Ban Co yéu Chinh phu, Bd Thong tin va
Truyén théng va cic co quan cb thdm quyén theo quy dinh.

a) D6i véi bao céo séu thang giri vé trude ngay 15 thang 6 hing nam.

b) Péi véi béo cdo nim phai giri vé trude ngdy 10 thang 12 hing nam.
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Piéu 15. Trach nhiém cia thué bao

1. Cung cé‘ip chinh x4c, ddy du thong tin dé thue hién cac thi tuc tai Diéu
11 ctia Quy ché nay va céc quy dinh vé trach nhiém cua thué bao tai Dieu 17 cua
Théng tu sé 185/2019/TT-BQP.

2. Dbi voi thué bao 1a co quan, to chitc Nha nude, phii c6 vin ban ban
giao thiét bi Iuu khéa bi mat cho ca nhan duge phan cong 1dm nhiém vu vin thu,
quan ly moc dAu, c4 nhan khac c6 trach nhiém str dung theo quy dinh; dam bao
an toan viéc st dung thiét bj luu khéa bi mat ciia co quan, t6 chirc.

3. Dbi v6i thué bao 1a ca nhén c6 trach nhiém quan 1y thiét bj luu khoa bi
mét ctia minh va trach nhiém ngudi quan ly thiét bi luu khéa bi mat ctia co quan,
td chirc tuyét déi khong dua, cung cép thiét bj cho ngudi khéng c6 tham quyén
sit dung.

4. Luu trit quan 1y thiét bi chit ky s6 va str dung khéa bi mat phai bao dam
an toan, bi mét trong sudt thoi gian chimg thu s6 ctia minh c6 hiéu luc va bi tam
dimg. Trong trudng hop that lac thiét bi, hodc nghi ngo 16 khoa bi mat phai béo
ngay cho co quan quan Iy truc tiép dé thuc hién céc thi tuc thu hdi.

5. Khong dugc dung céc cdng cu, chuong trinh phin mém hay bét cir hinh
thirc ndo 1am thay ddi dir liéu khi chura c6 su dong ¥ cia t chirc cung cip dich
vu chit ky sb chuyén ding Chinh pht hozc lam hu héng thiét bi luu khéa bi mat.

6. Tham gia cc khéa dao tao, tip huén lién quan dén viéc quan 1y va sir
dung chir ky sb, chimg thu s trong céc co quan quén 1y Nha nuée va S& Thong
tin va Truyén thong tb chire.

Picu 16. Trich nhiém ciia ngudi duge giao sir dung miu diu, cong
tac vin thr va cd nhan khac dwgce sir dung chir ky s6, chirng thw sé cia co
quan, to chirc

1. Thyc hién dung quy dinh tai Piéu 7 cua Ngh1 dinh sé 130/2018/ND-CP
va Piéu 12 caa Quy ché nay.

2. Bao quan an toan, sir dung ching thu s6 ctia co quan, t6 chirc tai tru s&
co quan, to chirc.

3. Chi ban giao chimg thu sb ciia co quan, t& chirc cho ngudi khac khi
dugc phép bing vin ban ciia ngudi ¢6 thim quyén. Viée ban giao chimg thu sé
cua co quan, to chire phai dugce lap bién ban.

4. Phai truc tiép ky so vao van ban do co quan, t6 chirc ban hanh va ban
sao van ban.

I ecsm SAol
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5. Chi duoc ky sb cia co quan, tb chitc vao vin ban di c6 chir ky cia
nguoi co tham quyén va ban sao van ban do co quan, t0 chirc truc tiep thyuc hién.

6. St dung chimg thu s ciia co quan, té chire dé ky sb cac van ban dién tir
do co quan, td chirc ban hanh va ban sao tlr vin ban gidy sang van béan dién ti.

7. Chiu trach nhiém tiép nhén, quan ly va st dung thiét bi luu khoa bi mat
clia co quan, to chirc khi dugc phén cong, ddm bao ding céc quy dinh trong Quy
ché ndy va céc quy dinh khac c6 lién quan. Khi thay d6i ngudi quan ly thiét bi
luu khoa bi mat phai 14p bién ban ban giao dugc 1ap theo Mau s6 14 ctia Thong
tu s6 185/2019/TT-BQP.

Piéu 17. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi trién khai cic hé thong
thong tin c6 sir dung chit ky s6 chuyén ding Chinh phii trén dia ban tinh

Céc co quan, don vi chi quan cc hé thdng thong tin, co s& dit lidu c6 st
dung dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén ding Chinh pht trén dia ban tinh ¢6
trach nhiém:

1. Huéng dan, hd trg ki thuat dbi véi viée sir dung chir ky sb chuyén ding
Chinh phu cho céc co quan, don vi c6 nhu cdu giao dich dién tir trén hé théng
thong tin, co s& dir liéu ciia nganh minh.

2. Phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thong téng hop, thong ké, kiém
tra tinh hinh sir dung chir ky s chuyén diing Chinh phu trong trién khai cac hé
thong thong tin ciia nganh minh, bao dam kip thoi bdo cdo UBND tinh, Ban Co
yéu Chinh pha theo quy dinh.

Dicu 18. Di¢u khoan thi hanh

1. S& Théng tin va Truyén thong c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi cac
co quan, don vi lién quan trién khai, kiém tra, giam st viéc thuc hién Quy ché
nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé kho khan, vudng mic va
can sira dbi, bd sung Quy ché nay, cc co quan, ca nhan kip thoi phan anh vé Sé
Théng tin va Truyén thong dé téng hop, béo cdo dé xuét UBND tinh xem xét
quyét dinh./..#4
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PHU LUC
DANH SACH CAC LOAI VAN BAN BAT BUQC AP DUNG
CHU KY SO VA KHONG GUT VAN BAN GIAY
(Kém theo Quyét dinh 5648 /2022/0D-UBND ngay 09/12/2022
ciia Uy ban nhdn dén tinh Dik Nong)

STT | Loai van ban

1 Nghi quyét

2 Quyét dinh

3 Chi thi

4l Quy ché

5 Quy dinh

6 Théng bao

7 Thoéng céo

8 | Hudéng dan

9 Ké hoach

10 | Chuong trinh
11 Phuong an

12 | Bééan

13 Du an

14 | Baocao

15 | To trinh

16 | Cong vin

17 | Cong dién

18 | Gidy uy quyén
i Gidy moi (Bao gdm Gidy moi va tai lidu hop, hoi nghi, héi thao,

dao tao, tap huan...)

20 | Phidu gui




21 | Phiéu bao

22 | Phiéu chuyén

23 Thu cong

24 | Lich lam viéc

25 | Vin ban dé biét, dé bdo céo

26 | Van ban dé nghi gép y kém theo du thao
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