UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 23, 12015/QP-UBND Ddk Néng, ngay AFthdng 9 ném 2015
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung cong chire xa, phuong, thi tran
trén dia ban tinh Pak Nong.

UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Can cir Ludt T6 chire HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003:

Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat cia HDND, UBND
ngay 03 théng 12 nam 2004;

Can ctr Luat Can b, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cén cir Nghi dinh sb 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh phu vé vé
chirc danh, so luong, mot s6 ché do, chinh séch déi véi can b, cong chirc & x4,
phuong, thi tran va nhung nguoi hoat dong khong chuyen trach & cap xa; Nghi dinh
s0 112/201 I/ND CP ngay 05/12/2011 cta Chinh phti vé cong chirc x4, phmmg, thi
tran; Thong tu sb 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ctia BY Noi vu hudng dan vé
chirc trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chure x3, phuong, thi
trén; Thong tu lién tich sO 02/2014/TTLT-BNV-UBDT ngay 11/9/2014 ctia B§ Noi
vy, Uy ban Dan tdc quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh chinh séch cén bg,
cdng chire, vién chic ngudi dan toc thiéu sb quy dinh tai Diéu 11, Nghi dinh sé
05/2011/ND-CP ngay 14/01/2011 ctia Chinh pht vé cong tac dan toc;

Theo d nghi ciia Gidm déc S& Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tuyén dung cong
chtre xd, phudng, thi tran trén dia ban tinh Dik Nong”.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh va

thay thé cac Quyét dinh: sb 80/2004/QD-UB ngay 22/12/2004 va Quyét dinh sb
30/2011/QD-UBND ngay 10/11/2011 ciia UBND tinh Pak Néng.

Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc S& Noi vu; Chu tich UBND céc
huyén, thi x&; Thu truéng cic co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dmh nay./ e

N”;l""é‘?"z TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; -

- Van phong Chinh phu; CHU TICH

- B6 Noi vu;

- Cuc Kiém tra vin ban Bo Tu phap,
- Thudng truc Tinh ay;

- Thudng truc HDND tinh;

- Poan Pai biéu Québc hdi tinh;

- 0y ban MTTQ Viét Nam tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- S& Tu phap;

- Céng thong tin dién tir tinh;

- Béo Dik Noéng, Pai PTTH tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Lwu: VT, KHTH.
IR




QuUY })INH
Tuyen dung cong chire x3, phlm’ng, thi tran trén dia ban tinh Pk Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé AF /2015/0D-UBND
ngay 24 /9/2015 ciia UBND tinh Dék Nong)

3 Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung cong chire x&, phuong, thi trin (sau day
goi chung 14 cong chirc cip x&) trén dia ban tinh Dik Noéng.

Diéu 2. Pbi twong tuyén dung

Cong chuac cap x3 dugc tuyén dung néu tai Quy ché nay 1a nhiing nguoi
duge tuyén dung, giao gitr mdt chitc danh chuyén mén, nghiép vu thugc UBND
cAp x4, duoc huéng luong tir ngudn ngan sich Nha nuéc, gom cac chiic danh sau:

1. Vin phong - Théng ké;

2. Bia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi trudng (6.01 v6i phudng, thi trdn)
hoéc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va M6i truong (dbi voi x4);

3. Tai chinh - K& toén;

4. Tu phap - Ho tich;

5. Van hoa - Xa hoi;

6. Truong Cong an;

7. Chi huy trudng Quan su.

Diéu 3. Tiéu chuin chung va tiéu chuin cu thé déi véi cong chirc ciAp xa

Tiéu chuén chung va tiéu chuén cu the ddi véi cong chire cip xa thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 3, Bleu 4 Nghi dinh s6 112/201 1/ND-CP ngay 05 thang 12
ndm 2011 cia Chinh phu vé& cong chuc x4, phudng, thi tran (sau day viét tt la
Nghi dinh sé 112/2011/ND- CP); Khoan 1, Khoan 2, B1eu 2, Théng tu sb
06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ctia Bo Noi vu Théng tu s6 06/2012/TT-BNV
ngay 30 thang 10 nam 2012 cua B Noi vu huéng dan vé chirc trach, tiéu chuan cu

thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc x4, phuong, thi trén (sau day viét tit 1a
Thong tu s6 06/2012/TT- -BNV) va Biéu 4, Quy ché nay.

Piéu 4. Nganh dao tao phit hop véi yéu clu, nhiém vu clia cong chire cAp

~

Xa

1. Quy dinh vé& nganh dao tao phil hop véi yéu cau nhiém vu cia tung chirc
danh c6ng chirc cap x4.

a) Bbi véi chiic danh Vin phong - Théng ké: Phai ¢6 bang t6t nghiép trung
cap chuyén nghiép tr¢ Ién thudc cac nhém nganh dao tao vé: Vin thu, luu trix;
Hanh chinh; Ludt; Quan tri van phong, Tin hoc. V6i chie danh nay, cén ¢t vao yéu
cau nhiém vy, didu kién thuc té cla dia phuong co the tuyen dung nhiing nguoi da

t6t nghiép dai hoc trong cdc nhém nganh dao tao vé kinh té, x& héi, chinh trj va k§
thuat.
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b) Déi vé6i chire danh Bia chinh - Xay dung - D6 thi va Mbi truong (do1 (G

phudng, thi tran) hoéc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va Moéi trlrong (d6i véi
xd): Phai co bing t6t nghiép trung cap chuyén nghiép tr¢ 1€n thude cac nhém nganh
dio tao vé: Dia chinh, Xy dung, Quan ly dét dai, D6 thi, Po dac, Mbi truong,

Nong nghiép hoic t6t nghiép dai hoc c6 cac nganh chuyén mon lién quan t4i chirc
danh cong chirc dam nhiém.

¢) Déi v6i chie danh Tai chinh - K& toan: Phai o bang t6t nghiép trung cap
chuyén nghiép tr& 1én thude cac nhém nganh dao tao vé: Tai chinh - K& toan, Tai
chinh - Ngén hang, K& toan, Kiém toan hodc t6t nghiép dai hoc cac nganh kinh té
¢O cac chuyén nganh lién quan t6i nghiép vu Tai chinh - Ké toan.

d) Béi véi chirc danh Tu phap - Ho tich: Phai co bang t6t nghiép trung cap

chuyén nghiép tré 1én thudc cac nhém nganh dao tao vé: Luat, Phap 1y hodic tot
nghiép dai hoc ¢6 céc nganh lién quan ti chuyén mén Tu phap - HS tich.

d) Béi véi chirc danh Vin hoa - X4 hoi: Phai co bang tot nghiép trung cip
chuyén nghiép tré 1én thudc cde nhém nganh dao tao vé: Vin héa nghé thuat, quan
ly Van hoa - Thong tin, nghlep vu Lao dong - Thuong binh va xa hoi, Cong tac xa

hoi hoic t6t nghiép dai hoc ¢6 cac nganh lién quan t¢1 Van hoa - Xa hoi theo chirc
danh cong chirc dam nhiém.

¢) Dbi véi chirc danh Trudng Cong an (noi chua b6 tri luc lugng Cong an
chinh quy): Phai ¢6 bang t6t nghiép trung cip chuyén nghiép nganh Quan ly trat tur
x4 hoi & dia ban co so tré 1én.

g) P6i v6i chie danh Chi huy truéng Quén sy: Phai dat trinh do trung cip
chuyén nghiép nganh quén sy co s trd lén.

2. Déi véi cong chire cap x3 méi duoc tuyén dung Phai hoan thanh cac 16p
hoc tiéng dén toc thidu sb, 16p dao tao, boi dudng vé quén Iy hanh chinh nha nuéc
va 1y luén chinh tri theo P& 4n di duoc phé duyét tai Quyet dinh s& 1987/Qb-
UBND ngay 15/12/2011 ctia UBND tinh Dék Néng vé viéc ban hanh Dé 4n dao
tao, bdi dudng can bd, cong chirc tinh Pak Néng giai doan 2011-2015, dinh hudéng

dén ndm 2020.

Piéu 5. Piéu kién ding ky du tuyén

1. Piéu kién dang ky du tuyén cong chirc cip x4 thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 6, Nghi dinh s 112/2011/ND-CP.

2. UBND c4p x4 x4c dinh cac dleu kién khac theo yéu céu cla vi tri phu hop
véi tidu chuan chire danh cong chirc can tuyen trong ké hoach tuyén dung, bao céo

UBND huyén, thi xa (sau diy goi chung 14 cip huyén) phé duyét trude khi tuyén
dung.

3. Nguorl du diéu kién tham gia du tuyen chi dugc dang ky du thi tuyén hodc
xét tuyén vao mét chirc danh cong chire cap x4 trong pham vi mot xa

Diéu 6. Nguyén tic va phwong thire tuyen dung
1. Nguyén tic tuyén dung:

a) Viée tuyén dung cong chitc cp x4 phai can ct vao vi tri viée lam, dam
bao vé trinh d chuyén mén nghiép vy, k§ nang déi véi timg chire danh cin tuyén
theo s6 lugng chi tiéu bién ché duge UBND tinh giao.



b) Bao dam cong khai, dan cht, minh bach, céng bang, bao dam tinh canh
tranh, diing quy dinh cta phap luét;

2. Phuong thitc tuyén dung;

a) Thuc hién hinh thirc thi tuyén d(n voi cac chie danh quy dinh tai khoan
1,2,3,4,5 Piéu 2 Quy ché nay. Viéc tuyén dung cong chirc cap xa dugc thue hién
moi ndm mét ky trén dia ban cap huyén.

b) Riéng déi vai chirc danh Chi huy truong Quén sy cép xd va Truong Cong
an x4, thuc hién hinh thirc xét tuyén va bd nhiém theo quy dinh cua Ludt Dan quan
tu vé, Phéap 1énh Cong an xa va thuc hién khi c6 yéu cau.

c) T1ep nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyen thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 15, Didu 16 va Diéu 17, Théng tu s6 06/2012/TT-BNV ngay
30/10/2012 ctia B6 Noi vu.

d) Dm voi cac xa thude bién gidi, ving séu, vung xa, vung dong bao dan toc
thiéu s6, mién nii, ving cao, vung co diéu kién kinh té - xa hoi déc biét khé khan
c6 thé thuc hién viéc tuyén dung cong chirc X3 thong qua xét tuyén.

Di¢u 7. Tham quyén t6 chire tuyén dung
1. Chu tich UBND cép x4

a) Hang nam ra soat sO bién ché ‘can bo, cong chirc cap xa dugc giao, bién
ché dang sir dung, s6 cong chuc den tudi nghi huu va 1ap K¢é hoach nhu cAu tuyén
dung, bao cdo Chii tich UBND cép huyén;

b) Khi ngudi tring tuyén dén nhén viée, Cha tich UBND cap x4 chiu trach
nhiém phan céng, b tri cong viée theo ding chirc danh trang tuyén.

2. Ch tich UBND cép huyén

a) Cén cir vao dinh huong phat trién kinh té - xa hoi, nhu ciu ctia dia phuong
va dinh hudng phat trién ngudn nhan lyc cua tinh dé xdy dung Ké hoach tuyén
dung cong chuc cap x4 trén dia ban. Trong Ké hoach tuyen dung phai xac dinh mot
ty 1¢ bién ché hop ly vé can b6 dén toc thidu sb trong tong sO bién ché da dugc
UBND tinh giao dé to chue tuyén dung ngudi dan te thiéu sd vao cong chire, dong
thoi quan tdm dén ngudn nhén luc 14 hoc sinh, sinh vién da qua dao tao la nguoi dia
phuong.

b) Phé duyét Ké hoach tuyén dung cong chirc cp xa sau khi ¢ ¥ kién thdm
dinh ctia S& ndi vu;

¢) Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung;

d) Tru'(mg hop khong thanh 1ap Héi dong tuyén dung thi thanh lap Ban gitp
viée sau khi co y kién théng nhét ctia S& Noi vu theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 9,

Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP. Phong Néi vu phéi hO‘p v6i cac Ban gitp viée giup
Chu tich UBND cép huyén thue hién viée tuyén dung cong chirc cAp xa;

d) Phé duyet két qua tuyén dung va ban hanh Quyet dinh tuyen dung cong
chitc cap x& dbi voi ngudi trang tuyén sau khi 6 y kién thdng nhét ctia S& Noi v

e) Quyét dinh tiép nhan cong chirc khong qua thi tuyén sau khi c6 ¥ kién cia
Chu tich UBND tinh;




f) Luu trir tai li€u co lién quan dén cong tac tuyén dung cong chire cap xa
theo quy dinh (tai Phong No&i vu).

3. S& Noi vy

e Thim dinh K& hoach tuyén dung céng chic cip xi ctia Chii tich UBND
cap huyén;

b) Ctr 01 c6ng chirc tham gia Hoi ddng tuyén dung cong chirc cip x4;
¢) Tham dinh két qua thi tuyén hozc xét tuyén cong chirc cap x&;

d) Tham dinh d& nghi tiép nhan vao cong chirc cdp xa khong qua thi tuyén va
trinh Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

d) Giam sat, kiém tra, thanh tra cong téc tuyén dung cong chirc cip xa.

) Chuwong I . 3
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Muc 1. THI TUYEN CONG CHU'C CAP XA

Dleu 8. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong thi tuyén cong
chire cap Xxa

1. Chu tich Héi dong thi:

a) Chiu tréc}} nhiém t6 chirc thuc hién céc nhiém vy cC}a Hoi d%)ng thi theo
quy dinh, chi dao t6 chirc ky thi bado dam ding ndi quy, quy che cta ky thi;

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi dong thi;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban d& thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi,
Ban phuc khao;

d) T6 chue viée xdy dung dé tl}i, lua chonrdé thi, bao quan, luu gir dé thi
theo ding quy dinh; bao ddm bi mat de thi theo ché do tai liéu tuyét mat;

d) T6 chirc viée coi thi, quan Iy bai thi, d4nh s& phach, roc phéach, quan ly
phéch va cham thi theo quy dinh;

e) Bao cdo nguoi ding dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung céng chirc
xem xét, quyét dinh céng nhan két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qua trinh t chirc k¥ thi.

2. Ph6 Chu tich Hoi dong thi: Giap Chu tich Hoi dong thi diéu hanh hoat
dong cta Hoi dong thi va thyc hién mét s6 nhiém vu cu thé ctia Hbi dong thi theo
su phan cong ctia Chi tich Hai déng thi.

3. C4c Uy vién ctia Hoi dong thi do Chu tich Hoi ddng thi phan cdng nhiém
vu cu thé dé bao dam cac hoat dong ctia Hoi dong thi thure hién dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi gitip Chu tich Hai déng thi:
a) Chuan bi cac van ban, tai liéu can thiét ciia Hbi dong thi va ghi bién ban
cac cudc hop cua Hoi dong thi;

b) T chirc va chuin bi c4c tai liéu d& hudng dan 6n tap cho thi sinh;



¢) T4 chie viée thu phi du thi, quéan ly chi tiéu va thanh quyét toan phi du thi
theo diing quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban gjao bai
thi cho Trudng ban phach, nhén bai thi d roc phach va danh s6 phach tir Truéng
ban phéch; ban giao bai thi da roc phach cho Trudng ban chdm thi va thu bai thi da
c6 két qua chém thi tir Truéng ban chim thi theo ding quy dinh;

d) Téng hop, béo cao két qua thi véi Hoi dong thi;

e) Nhén don phtic khéo va ghi rd ngay nhan don phic khéo theo d4u vin thu
cla co quan cé thAm quyén tuyén dung cdng chiic chuyén dén, kip thoi bdo cdo
Chu tich Hoi déng thi dé bao cdo nguoi dimg dau co quan cé thim quyén tuyén
dung cdng chirc xem xét, quyét dinh.

Diéu 9. Thanh lap Ban dé thi

1. Ban d€ thi do Chi tich Hbi ddng thi thanh 1ap gdm céc thanh vién: Truong
ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia c4c thanh vién Ban dé thi:

a) Trudng ban dé thi:

- Gitip Hoi dong thi t chire thuc hién viée xay dung bé d& thi hodc ngén
hang cau hdi theo ding quy dinh;

- Gitr bi mét ctia bd dé thi hodc ngan hang cau héi theo quy dinh.

b) Uy vién Ban d2 thi:

- Tham gia x8y dung b @& thi hodc ngn hang cau hoi theo phéin cdng cia
Trudng ban dé thi;

- Giit bi mét ctia bd dé thi hodc ngan hang cAu héi theo quy dinh.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban @2 thi:

a) Nguoi duoc cir 1am thanh vién Ban dé thi phai 1a cong churc, vién chue,
nha quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién ¢6 trinh d6 chuyén mén trén dai
hoc hodc ngudi ¢6 nhiéu kinh nghiém doi véi mon thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban dé thi dbi vOi nhiing ngudi 1a cha, me, anh,
chi, em rudt cua bén v¢ hodc chong, vg hodc chong ciia ngudi du thi va nhimg
nguoi dang trong thoi gian bi xem xét xr Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luét;

¢) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban dé thi khong duoc tham gia Ban coi
thi.

Dicu 10. Thanh lap Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dong thi thanh 1ap, gdm céc thanh vién:
Truong ban, Phé trudng ban va cc gidm thi.

2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban coi thi:
a) Trudng ban coi thi:

- Gitip Héi dong thi tb chirc ky thi theo dung quy ché va ndi quy cia ki thi:
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- B6 tri phong thi; phan céng nhiém vu cho Pho truéng ban coi thi; phén
cong giam thi phong thi va giam thi hanh lang cho tlmg moén thi;

- Nhén va bao quén dé thi theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi vi€c coi thi ciia giam thi, kip thdi bo cao Chi tich Hoi dong

thi quyet dinh; dinh chi thi déi véi thi sinh néu thay c6 can ¢ vi pham ndi quy, quy
ché cua ky thi;

- T6 chite thu bai thi ctia thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Ho1 dong thi.
b) Pho Trudng ban coi thi:

Giup Truéng ban coi thi didu hanh mét s6 hoat dong ctia Ban coi thi theo sy
phén céng ciia Trudng ban coi thi.

¢) Gim thi phong thi:

Mobi phong thi duogc phén cong 02 giam thi, trong d6 c6 mdt giam thi dugce
Trudng ban coi thi phén c6éng chiu trach nhiém chinh trong viéc t6 chirc thi tai
phong thi (goi 1a giam thi 1). Giam thi 1 phan cong nhiém vu cu thé cho céc giam
thi tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, d4nh sb bao danh ctia thi sinh vao chd ngdi tai phong
thi; .

- Got thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chimg minh nhan dan (hoic mot
trong cac loai gidy to tly than hop phép khéc) cta thi sinh; chi cho phép thi sinh

mang vao phong thi nhimg vat dung theo quy dinh; huéng dan thi sinh ngdi theo
dung vi tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhép theo quy dinh; phat gidy thi, gidy nhap
cho thi sinh; huéng dan thi sinh céc quy dinh vé 1am bai thi, ni quy thi;

I Nhén dé thi; kiém tra niém phong dé thi c6 su ching kién cua thi sinh; mé
dé thi; doc dé thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thue hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché ctia k thi;

- Xt ly cac truong hop vi pham ni quy thi; 1ap bién ban va bao cao Truong
ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo dung thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp,
bao dam ding ho tén, s6 bao danh, sb to; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi d&

nhén ban chwa phat hét cho thi sinh va céc bién ban vi pham (néu cb) cho Trudng
ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang:

- Git gin trét ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phét hién, nhéc nh¢, phé binh, cung giam thi phong thi 14p bién ban thi sinh
vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi & khu vue hanh lang. Truong hop vi pham

nghiém trong nhu gy mat trat tu, an toan & khu vuc hanh lang bao cao ngay cho
Trudng ban coi thi xem xét, gidi quyét;

- Khong dugc vao phong thi.



3. Tiéu chuén gidm thi:

a) Nguoi dugce clr lam gidm thi phai la cong chirc, vién chirc & ngach chuyén
vién hodc tuong duong trd 1én;

b) Khéng ctr lam giam thi d6i v6i nhimg ngudi 1a cha, me, anh, chi, em rudt
ctia bén vo hodic chdng, vo hoic chong ctia ngudi dy thi va nhiing nguoi dang trong
thoi gian bi xem xét x1t Iy ky luét hoiic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir 1am giam thi khong dugc tham gia Ban dé thi va Ban chim
thi.

Piéu 11. Thanh 1ap Ban phach

1. Ban phach do Chi tich Héi dong thi thanh 1ap gdm céc thanh vién: Truéng
ban va cac ty vién.

2. Nhiém vy, quyén han ctia cac thanh vién Ban phach:

a) Trudong ban phach:

- Gilp Hoi dong thi va phan cong nhiém vu cy thé cho céc thanh vién Ban
phach dé t6 chirc thuc hién viéc danh s6 phach va roc phach cac bai thi theo ding
quy dinh cuia ky thi;

- Niém phong phéch va bai thi dd dugc roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hdi dong thi theo ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phéch:

- Panh sb phach va roc phéach cc bai thi theo phén cong cua Trudng ban
phéch;

- Bao dam bi mat s6 phach.
3. Tiéu chudn thanh vién Ban phéach:

a) Nguoi duoce ctr lam thanh vién Ban phach phai 1a cong chire, vién chire
dang ¢ ngach chuyén vién hodc twong duong trd 1én;

b) Khong ctr Iam thanh vién Ban phach doi vai nhu’ng ngu‘on la cha, me, anh,
chi, em rudt ctia bén vo hodc chdng, vo hodc chdng ctia ngudi du thi va nhimg
ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh

ky luét.

¢) Nguoi dugce ctr lam thanh vién Ban phach khong duge tham gia Ban chdm
thi. |

Piéu 12. Thanh lip Ban chim thi

1. Ban chim thi do Chui tich Hai ddng thi thanh 14p gdm cac thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vu, quyén han ctia c4c thanh vién Ban chdm thi:

a) Truéng ban cham thi:

- Gitp Hoi dong thi t6 chitc thuc hién viéc chim thi theo ding quy dinh;

- Phan cong cac uy vién Ban chim thi bao dam nguyén tic mdi bai thi viét,
thi van dap phai ¢6 it nhat 02 thanh vién chém thi;
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- T6 chic trao dbi dé thong nhét béo céo Chii tich H6i dong thi xem xét, phé -
duyét dap 4n, thang diém chi tiét ctia dé thi truée khi chim thi;

- Nhan va phén chia bai thi cua thi sinh cho c4c thanh vién Ban chém thi, ban
giao bién ban chim thi va két qua chim thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi;

- Lép bién ban va bao cdo Chil tich Hai dong thi xem xét va giai quyét khi
phét hién bai thi ctia thi sinh vi pham noi quy, quy ché ciia ky thi;

- Téng hop két qua cham thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
thi. Git gin bi mét két qua diém thi;

- Quyét dinh chim lai bai thi trong truong hop céc thanh vién chim thi chim
chénh léch nhau trén 10% so véi diém to6i da doi véi cing mot bai thi.

b) Uy vién Ban cham thi:

- Cham diém cac bai thi theo ding dap 4n va thang didm;

- B4o cdo d4u hiéu vi pham trong céc bai thi véi Trudng ban chim thi va dé
nghi hinh thtc xi 1y.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban chém thi:

a) Nguoi duge cir [am thanh vién Ban cham thi phai 13 cong chuc, vién chie,
nha quén ly, nha nghién ctru khoa hoc, gidng vién ¢ trinh d6 chuyén mén trén dai
hoc hodc ngudi ¢6 nhidu kinh nghiém ddi véi mén thi;

b) Khéng cir lam thanh vién Ban chim thi déi véi nhiting nguoi la cha, me,
anh, chi, em rudt ctia bén vo hodc chéng, vo hodc ché“)ng cua nguoi dy thi va nhitng
ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xt 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luét;

¢) Ngudi duge cr 1am thanh vién Ban chdm thi khéng duoc tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

Piéu 13. Cong tac chuén bi ky thi

1. Trudc ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi gui thong bdo trigu tap thi
sinh dy thi, thong béo cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n thi (néu ¢6) va dia didm
t6 chire thi cho cac thi sinh ¢6 du didu kién du thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo 6
bao danh va theo phong thi, so d vi tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc thi,
thoi gian thi déi véi timg mon thi tai dia diém td chirc thi.

3. Trudc ngay thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi phai
hoan thanh céc cdng tac chuan bj cho ky thi nhu sau:

a) Chuan bj cic miu bidu lién quan dén td chirc thi, gom Danh sach thi sinh
dé goi vao phong thi; danh sach de thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban giao, nhén
d& thi, m4u bién ban mé de thi, mau bién ban xt 1y vi pham néi quy thi; mau bién
ban ban giao bai thi va miu bién ban tam gitt cac gidy to, vt dung cta thi sinh vi

pham quy ché thi;
b) Chuén bj thé cho céc thanh vién Hoi déng thi, Ban coi thi, Ban giam sét ky
thi, bd phén phuc vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi dong thi,



Trudng ban coi va Trudng ban gidm sét ky thi thi in ddy da ho tén va chic danh,
Thé ctia céc thanh vién khac va gidm sat vién chi in chirc danh.

Piéu 14. Khai mac ky thi

1. Trude khi bt du ky thi phai t6 chirc 12 khai mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chire I& khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bo ly do; gidi thi¢u
dai biéu; cong b quyet dinh thanh 14p Hdi dong thi; cong bd quyét dinh t4 chc ky
thi; céng bd quyet dinh thanh 14p Ban coi thi, Ban gidm sat ky thi; Chu tich Hoi
dong thi tuyén bd khai mac k¥ thi; phd bién k& hoach thi, quy ché thi, noi quy thi.

Dicu 15. T6 chiie cac cudc hop Ban coi thi

1. Sau 1€ khai mac, Truong ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi: phd bién ké
hoach, quy ché, noi quy, nhiém vy, quyen han, trach nhiém cuta céc thanh vién Ban
coi thi; thong nhét cac huéng dan can thiét dé giam thi thuc hién va hudéng dan cho
thi sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. D6i v6i mdi mén thi, trudc gid thi 60 phut, Truong ban coi thi hop Ban coi
thi; phdn cong gidm thi timg phong thi theo nguyén tic khong ldp lai gidm thi
phong thi dm v61 mon thi khac trén cting mot phong> thi; ph6 bién nhiing huéng dan
va luu y can thiét cho giam thi phong thi va giam thi hanh lang dbi véi mén thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi t6 chirc hop
Ban coi thi @& rat kinh nghiém.

Piéu 16. Cach b tri, sap xép trong phong thi

1. D6i véi céc mon thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: Mbi phong thi
bd tri t&i da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mot ban hodc ngdi cach nhau it nhét 1
mét. Trude gid thi 30 phut, giam thi phong thi ddnh s6 béo danh cua thi sinh tai
phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Déi véi cac mén thi theo hinh thire thi vn ‘dap: Phong thi dugc bd tri ban
cho céac thi sinh chuan bi tra 101 sau khi béc tham ngau nhién cau hoi vao ban dé hoéi
thi van dap.

3. Pi voi mdn thi theo hinh thire thi thue hanh: Phong thi phai dugc bb tri
phll hop véi yéu cau thuc hanh. Truong hop thi thuc hanh trén may, phong thi
nghiém va phuong tién khac thi Hoi dong thi phai chuén bi may, phong thi nghiém
va phuong tién phtt hop v6i tinh hubng @ thi thuc hanh.

Diéu 17. Pé thi -

1. Chu tich Hoi dong thi chi dao Ban dé thi t6 chirc viée xdy dung dé thi,
Truéng ban dé thi trinh Chu tich Hoi dong thi quyét dinh lua chon dé thi.

2. Néi dung dé thi pha1 cén cu vao tiéu chuan nghi€p vu cta chirc danh céng
chirc phtt hop véi vi tri viéc 1am cén tuyén; két cau dé thi phai bao dam tinh chinh
xé4c, khoa hoc. M&i dé thi phai ¢6 dép 4n va thang diém chi tiét. D& thi phai duogc
dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu tuyét mat; viéc
giao nhan, m¢& d thi déu phai 1ap bién ban theo quy dinh.

3. P6i voi mbi mén thi bing hinh thic thi viét, phai chuén bj it nhit mot dé
thi chinh thirc va mgt dé thi du phong.



4. Pbi voi mbi mon thi bang hinh thie thi trdc nghiém, phai chuan bi it nhat
02 d8 thi chinh thirc va 02 d& thi du phong. D8 thi duoc nhén ban @& phat cho timg
thi sinh, thi sinh ngdi gan nhau khéng dugc st dung dé thi giéng nhau.

5. B6i voi mbi mon thi ba.ng hinh thire thi van dap, phai chuén bi it nhat 30
d? thi, dwoc nhan ban dé thi sinh bbc thim ngu nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Cha tich Hoi dong thi
quyét dinh, bio dam hoan thanh trudc gidr thi 60 phut. D& thi sau khi nhan ban
duoc niém phong va bao quan theo ché do tai liéu  tuyét mat. Nguoi tham gia nhén
ban dé thi phai dugc cach ly cho dén khi thi sinh bt diu lam bai thi.

Picu 18. Gidy lam bai thi, gidy nhap

1. D6i vé6i hinh thirc thi viét, gidy lam bai thi dwoc in sn theo mAu quy dinh,
c6 chit ky cua 02 gidm thi phong thi.

2. P6i v6i hinh thire thi tréc nghiém, thi sinh lam bai truc tiép trén trang danh
riéng dé 1am bai.

3. Gidy nhap: Str dung thdng nhat mét loai gidy nhép do Hoi dong thi phat ra,
co chit ky cia giam thi tai phong thi.
Piéu 19. Xac nhén tinh trang dé thi va mé d? thi

1. Giam thi phong thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi

dung d& thi va ky bién ban x4c nhan phong bi dung @ thi dugc niém phong theo
quy dinh.

2. Trudng hop phong bi dung d@ thi bi mét diu niém phong hoic c¢6 d4u hiéu
nghi ngo khac, giam thi phong thi lap bién ban (c6 xac nhén ctia 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; dong thoi thong bao Trudng ban coi thi dé bao cao Chu tich Hoi
dong thi xem xét, g1a1 quyet Truong hop sau khi da mé dé thi, néu phat hién @8 thi
c6 16i (d& thi c6 sai sét, nhdm @& thi, thidu trang, nham trang ) thi giam thi phong
thi (gidm thi 1) phai théng béo ngay cho Trudng ban coi thi @& 14p bién ban va
Trudng ban coi thi phdi bdo cdo ngay 1én Chu tich Hoi ddng thi xem xét, giai
quyét.

3. Chi c6 Chu tich Hdi ddng thi méi c6 quyén cho phép sir dung d2 thi du
phong.

Piéu 20. Cich tinh thoi gian lam bai thi

1. DB6i vl hinh thie thi viét: Thoi gian bat dau 1am bai thi duoc tinh tir sau
khi gidm thi viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truong hop dé thi da
duoc nhan ban dé phat cho tung thi sinh thi tinh tir khi gidm thi phat da deé thi cho
thi sinh va doc lai hét @& thi. Thoi glan 1am bai thi dugc ghi trén dé thi, giam thi
phong thi ghi thoi gian bit déu va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. Déi véi hinh thirc thi tréc nghiém: Thoi gian bat ddu 1am bai thi duoe tinh
sau 5 phut ké tir khi phét xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian lam bai duoc ghi trén

d& thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bat dAu va thoi gian ndp bai 16n bang trong
phong thi.

3. Di v6i hinh thire thi vAn dép: Thoi gian chuln bi va tra 16 cAu héi cia
moi thi sinh t6i da 1a 30 phut.
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4. Pbi véi hinh thirc thi thuc hanh: Thoi gian 1am bai thi thuc hién theo yéu
cau ctia d@ thi.

Piéu 21. Thu bai thi va ban giao bai thi
1. Déi véi hinh thirc thi viét va thi tréc nghiém:
a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian lam bai thi, giam thi phong thi yéu cau thi sinh dimg lam
bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra s6 to, sO trang cla cla bai thi ctua
timg thi sinh, ghi vao danh sach nop bai thi va yéu cau thi sinh, cac giam thi phong
thi ky vao danh sach ndp bai thi.

b) Ban giao bai thi:

- Giam thi timg phong thi ban giao toan bg bai thi cia thi sinh, & thi d& nhan
ban chua phét hét cho thi sinh va céc van ban khac c6 lién quan cho Trudng ban coi

thi. Trudng ban coi thi ban giao toan b bai thi cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
thi.

- Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi chi duge ban giao bai thi cho Trudng
ban chim thi sau khi toan b céc bai thi clia thi sinh d& dugce danh sb phach va roc
phach.

2. D4i v6i hinh thirc thi vAn dép va thi thuc hanh:

Két qua chim thi phal dugc tong hop vao bang két qua thi ¢ chit ky cua cac
thanh vién chdm thi va giao ngay cho Truong ban cham thi. Trudng ban cham thi
niém phong két qua truéc su chimg kién cua thanh vién chim thi. Trudng ban

chém thi ban giao toan bo két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hdi ddng thi ngay khi
két thic budi thi.

3. Viéc giao, nhén bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay déu phai
c6 bién ban xac nhan dbi v6i timg mén thi.

Piéu 22. Chim thi

l. Truéng ban chim thi tb chiic, quan 1y viéc chim thi tép trung tai dia diém
quy dinh, khéng dugc mang bai thi cua thi sinh ra khéi dia diém cham thi.

Thanh vién chim thi chi cin ct vio ndi dung bai thi va dap an, thang diém da
duoge Chu tich Hoi dong thi phé duyét dé cham thi. Chi chim nhiing bai thi hop 1&
[4 bai thi lam trén gidy do Hoi déng thi phat, c6 du chix ky ctia 02 giam thi phong
thi. Khong chdm nhimg bai 1am trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi d6, bai lam
trén gidy nhap, bai ¢ nhiéu chir khac nhau hogc c6 viét, v& trai véi thuln phong
my¥ tuc, bai ¢6 danh dau, bai viét tir 02 loai muc trd 1én.

2. Moi bai thi dugc 02 thanh vién cham thi doc lap; néu dlem ctia 02 thanh
vién chdm chénh léch nhau tir 10% tr& xuong S0 Vi sO diém t6i da thi 1y diém
binh quan; néu chénh l&ch trén 10% so véi diém t6i da thi thuc hién nhu sau:

a) Pbi v6i mén thi bang hinh thirc thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6
duge chim lai baéi 02 thanh vién chim thi khac, néu van chénh léch trén 10% so
voi diém tdi da thi chuyén 02 két qua 1én Trudng ban chim thi dé bao cdo Chil tich
Hoi dong thi xem xét, quyét dinh;
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b) Pdi véi mon thi bang hinh thire thi van dap va thi thyc hanh thi céc thanh
vién chdm thi trao dbi dé théng nhat ngay khi két thic phén thi d6i véi thi sinh do,
néu khéng théng nhét dugce thi chuyén két qua 1én Trudng ban chim thi dé bao cdo
Chu tich H6i ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Piém cta bai thi phal duoc thanh vién chém thi gh1 10 bang s6 va béang
chit vao phan danh dé ghi diém trén bai thi va trén bang tong hop diém chdm thi,
néu c6 stra chira thi phai ¢6 chir ky cua 02 thanh vién chim thi & bén canh noi ghi
diém d sira chita. Trudng hop diém thi ciia thi sinh do Chu tich Hoi dong thi quyét
dinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Pidu nay thi Chu tich Hbi dong thi
cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Cha tich H6i dong thi d& quyét
dinh.

4. Sau khi chim xong bai thi ctia timg mon thi, timg thanh vién chém thi téng
hop két qua thi va ky vao bang tong hop, ndp cho Trudng ban chim thi. Truéng

ban chim thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi ddng thi quan
ly theo ché d6 tai liéu tuyét mat.

Piéu 23. Ghép phach va téng hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc chdm thi xong méi duoc td chitc ghép phach. Truong ban
phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chiu trach nhiém t6 chirc tong hop két
qua thi sau khi ghép phach va bao cao Cha tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hi dong thi bao céo ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén

tuyén dung céng chuc vé két qua thi d& xem xét, trinh ¢ip ¢6 thim quyén cong
nhéan két qua ky thi.

Piéu 24. Gii quyét khiéu nai, t6 ciao va phic khio

1. Trong qua trinh t6 chie ky thi, truong hop co6 don khiéu nai, t6 céo, Hoi

dong thi pha1 xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc don
khiéu nai, t6 céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyen
nguoi du tuyen c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén dén Hoi
dong thi. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tong hop bao cao Chu tich Hoi dong
thi @& béo céo ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyen dung c6ng chirc t6
chtic chdm phiic khao trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén don dé
nghi phtic khio theo quy dinh tai khoan nay. Khéng giai quyét phuc khao déi véi
cac don dé nghi phic khao nhén dugc sau thoi han quy dinh néu trén (tinh theo
ngay don thu dén tai bo phan vin thu cia co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong
chirc) va cac don d& nghi phuc khéo giri bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh thanh 1ap Ban phiic khéo gbm Tru‘ong
ban, Ph6 Trudng ban va céac tiy vién, khéng bao gom nhiing thanh vién da tham gia
vao Ban chim thi; két qua chdm phuc khao dugc téng hop vao ket qua thi, Chu tich
Hoi déng thi bao cdo ngudi dung diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chirc xem xét va thong bao két qua chim phtic khao cho ngudi c6 don dé nghi phuc
khao trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Sau do, trong thoi han 15 ngay,
ké tir ngdy c6 théng bao két qua chdm phtic khao, nguoi dimg dau co quan ¢ thim
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quyén tuyen dung cong chirc phai trinh ngudi dimg diu co quan quan 1y cdng chire
phé duyét két qua ky thi.

DPiéu 25. Lwru trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky thi bao gom Céc vin ban vé t6 chic ky thi cia nguoi dimg
dau co quan c6 thAm quyen tuyén dung cong chirc, vin ban ctia Hoi dong thi, bién
ban cac cude hop Hoi ddng thi, danh sach tong hop nguoi du thi, dé thi gdc, dap an
va thang diém ctia d@ thi, bién ban ban glao dé thi, bién ban xéc dinh tinh trang
niém phong dé thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, noi quy thi, bi€n ban ban
giao bai thi, bién ban chdm thi, bang tong hop két qua thi, quyét dinh cng nhan két

qua thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, t& céo va cac tai lidu khac (néu
cd) cia ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngdy co quan quan ly

cdng chitc phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thu ky Hbi dong thi chiu trach
nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyén tuyen dung céng chic dé luu tri,
quén ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Biéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cép quan 1y hd so cong chirc toan bd hd
so ca nhan cla nguoi du thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi luu trit trong thot
han 02 nim, k& tir ngay cong bd két qua thi.

Muc 2. XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 26 Nhiém vu, quyén han cia cic thanh vién Hji dong xét tuyén
cong chire cAp x4

1. Chu tich Hoi dong xét tuyén

a) Chiu trach nhiém to chirc thuc h1en cac nhiém vu ctia Hoi dong xét tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc t6 chirc xét tuyén bao dam dung quy ché xét tuyén;

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién ctia Hoi dong xét tuyén;
¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra st hach, Ban phiic khao;

d) T6 chire viée xay dung va lya chon d& phong van theo ding quy dinh, bao
dam bi mat dé& phong van theo ché do tai lidu tuyét mat.

d) T6 chirc viée phéng van va téng hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

e) Bdo cdo ngudi dimg dau co quan co thAm quyén tuyén dung cong chirc
xem xét, quyét dinh cong nhéan két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t& chirc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi dong xet tuyen Giap Chu tich Héi dong xét tuyen diéu
hanh hoat dong ctia Hoi ddng xét tuyén va thue hién mét s6 nhlem vu cy thé cua
Hoi ddng xét tuyén theo su phan céng ctia Chu tich Hoi déng xét tuyén.
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3. Cac Uy vién cta Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong x€t tuyén phan
cong nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi dong xét tuyén thuc hién
theo ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén giup Chu tich Hoi ddng xét
tuyén:

a) Chuén bi cac van ban, tai liéu can thiét ctia Hoi dong xét tuyén va ghi bién
ban cac cude hop ctia Hoi ddng xét tuyén;

b) T4 chirc va chuén bi c4c tai liéu dé huéng dén 6n tap cho thi sinh;

c) To chirc viée thu phi du xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét todn phi
du xét tuyén theo ding quy dinh;

d) Tong hop, bao cdo két qua xét tuyén véi Hbi ddng xét tuyén;

d) Nhan don phuc khao va ghi 6 ngay nhén don phuc khao theo du van thu
clia co quan c6 thim quyen tuyen dung cbng chirc chuyen dén, kip thoi béo cao
Chu tich Hoi dong xét tuyén dé bao cdo ngudi ding du co quan c6 thAm quyén
tuyén dung cong chiic xem xét, quyét dinh.

Piéu 27. Thanh 14p Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoéi déng X6t tuyén thanh 1ap gém céc
thanh vién: Trudng ban va cac Gy vién.

2. Nhiém vy, quyén han ctia cac thanh vién Ban kiém tra sét hach:

a) Trudng Ban kiém tra sat hach:

- Giap Chu tich Héi dong xét tuyén x4y dung dé phong van va td chic thue
hién viéc phéng van nguoi dy tuyén theo dung quy dinh;

- T6 chire bd tri nguoi phong van bao dam nguyén tac moi ngudi du phong
vén phai c6 it nhét 02 thanh vién phéng van va cho diém;

- Tong hop két qua phong vén va ban giao bién ban, phiéu diém chim phong

van cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén. Gift gin bi mét két qua diém
phong van;

- Bdo cdo Chu tich Hoi déng xét tuyén quyét dinh két qua phong vén cua thi
sinh trong trudng hgp céc thanh vién chdm chénh l&ch nhau trén 10% so v6i diém
t6i da.

b) Uy vién Ban kiém tra sat hach:

- Tham gia x4y dung bd dé phong van theo phén cong ctia Trudng Ban kiém
tra sat hach;

- Thuc hién phong van, chim diém céc thi sinh theo dang dap an va thang
diém cua dé phong vén;

- Béo cdo cac dau hidu vi pham trong qué trinh t6 chitc phong van véi
Trudng ban kiém tra sat hach va dé nghi hinh thirc xtr 1y.

3. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach:
a) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach phai 1a cong chuec,
vién chirc, nha quan ly, nha nghién ctru khoa hoc, giang vién c6 trinh d6 chuyén
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mén trén dai hoc hodc ngudi 6 nhiéu kinh nghiém déi véi chuyén nganh, linh vuc
phi hop véi vi tri can tuyén.

b) Khéng ctr 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach ddi véi nhlmg ngudi la
cha, me, anh, chi, em rudt ctia bén vg hodc chdng, vo hoic chdng clia nguoi du xét

tuyén va nhimg ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xtr ly ky lut hodic dang thi
hanh quyét dinh ky luat;

Piéu 28. Tb chirc xét tuyén
1. Céc bude chuén bi t6 chire xét tuyén'

a) Trudc ngay td chirc phong van it nhat 15 ngay, Hoi dong xét tuyen gui
thong bao triéu tap thi sinh dy phéong van, thong bao cu thé thoi gian, dia diém td

chic 6n tap (neu c6) va dia diém t6 chirc phong véan cho cac thi sinh ¢ du didu
kién du xét tuyén;

b) Trudc ngay t6 chirc phong van 01 ngay, Hoi dong xét tuyen niém yet danh
sach thi sinh theo s6 bdo danh va theo phong t6 chirc phong vén, so doé Vi tri cac
phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc xét tuyén tai dia diém t5 chirc phéng vén;

¢) Trude ngay t6 chirc xét tuyén it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén phai hoan thanh cic cong tac chudn bi cho ky xét tuyén nhu sau:

- Chuén bj cac mau biéu lién quan dén td chirc xét tuyén, gom: Danh sach thi
sinh dé goi vao phong van; danh sach dé thi sinh ky x4c nhan sau khi phéng van;
mau bién ban ban giao, nhan @2, miu bién ban m& d&, mAu bién ban dé xu ly vi
pham quy ché xét tuyen mau bién ban ban giao két qua phong van va mau bién
ban tam giif cac gidy td, vét dung clia thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

- Chuan bj thé cho cac thanh vién Hoi dong xét tuyén, Ban klem tra sat hach,
bd phan phuc vu ky xét tuyen Thé cia Chi tich, Phé Chu tich, Uy vién Hbi dong
xét tuyén, Tru'()'ng Ban kiém tra st hach thi in day d ho tén va chirc danh. Thé ctia
céc thanh vién khac chi in chirc danh.

2. T6 chirc cude hop Ban kidm tra sét hach:

a) Trudce khi to chirc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach t& chirc hop
Ban kiém tra sat hach; phd bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vy, quyén han
trach nhiém cua cac thanh vién Ban kiém tra sat hach; thdng nhét cac hudng dan
can thiét dé uy vién Ban kiém tra sét hach thye hién va huéng dan cho thi sinh thuc
hién trong qua trinh t6 chitc phong van.

b) Truong hop can thiét, khi két thic budi phong van. Truéng ban kiém tra
sat hach t chirc hop Ban kiém tra sat hach dé rut kinh nghiém.

3. T6 chirc phong vén:

a) Chu tich Hoi dong xét tuyén chi dao Ban kiém tra sat hach t chic viéc
xdy dung de phéng vin; Trudng ban klem tra sat hach trinh Chu tich Hoi dong xét
tuyen quyet dinh lua chon dé phong van, bao dam moi vi tri can tuyén phai c6 it
nhat 20 dé (kém dap an va thang diém); cac dé phong van duoc nhan ban de thi
sinh boc tham ngau nhién, viéc nhan ban phai hoan thanh trude gid phéng van 60
phut.




b) N6i dung d¢é phong van phéi cén cu vao tiéu chué.n nghiép vu cua chire
danh céng chirc phi hop véi vi trf viée 1am cén tuyen két chu dé phong vén phai
bao dam tinh chinh xac, khoa hoc. MB&i dé phong van phai c¢6 dap an va thang diém
chi tiét. P& phéng vén phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quan

theo ché do tai liéu tuyét mat; viéc giao nhan, mé dé phong van déu phai 1ap bién
ban theo quy dinh;

¢) Thoi gian chudn b va tra 1oi cau hoi ciia mdi thi sinh t6i da 13 30 phat;

d) Khi chdm diém phéng vén, cac thanh vién chim doc lap. Neu diém cua 02
thanh vién cham chénh 1éch nhau tir 10% tré xuong 50 VOi diém t6i da thi lay diém
binh quén, néu chénh léch trén 10% so voi diém t6i da thi cac thanh vién chdm

phéng van trao ddi dé thong nhét, néu khéng théng nhét dugc thi chuyen két qua

1én Truéng ban kiém tra st hach dé bao c4o Cha tich Hoi dong xét tuyén quyét
dinh;

d) Két qua cham phong Van phal duoc tdng hop vio bang két qua c6 chit ky
ctia c4c thanh vién chim phong van va ban giao cho Trudng ban kiém tra sat hach.

4. Téng hop két qua xét tuyén:

a) Sau khi t6 chirc phong vén, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qué

phéng van clia céc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoéi dong xét
tuyen

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén c6 trach nhiém tong hop két qua
xét tuyen cua cac thi sinh trén co s& ket quéa hoc tép, diém t6t nghiép va diém
phong van dé bao céo Hoi ddng xét tuyén;

¢) Chu tich Hoi dong xet tuyen bdo cao nguoi dimg du co quan cd thdm
quyen tuyén dung cong chirc vé ket qua xét tuyén dé xem xét, trinh clp c6 thdm
quyén céng nhén két qua ky xét tuyén.

5. Vi€e ban gjao két qua phéng vén quy dinh tai diém d khoan 3 va diém a
khoan 4 Diéu nay déu phai c6 bién ban x4c nhan.

Piéu 29. Giai quyét khiéu nai, to cio va phic khio

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyen truomg hop ¢6 don khiéu nai, 6 céo,

Hoi dong xét tuyen phai xem x¢ét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan
dugc don khiéu nai, t céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yet cong khai két qua xét tuyen
néu thiy c6 sai s6t cha Hoi dong Xet tuyén trong viéc tinh diém hoc tap, diém tot
nghlep thi nguoi du tuyen co quyen giri don d& nghi phuc khao ket qua xet tuyén
dén Hoi dong xét tuyen Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyen tong hop béo
cao Chu tich Hoi dong xét tuyen dé bao cao ngudi dimg ddu co quan cb thdm
quyen tuyén dung cong chirc tb chirc phuc khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
hét thoi han nhén don dé nghi phuc khao theo quy dinh tai khodn nay. Khong giai
quyét phiic khao ddi véi cac don dé nghi phtic khao nhan dugc sau thoi han quy
dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phan van thu ciia co quan ¢6 thdm

quyén tuyén dung cong chirc) va cac don d& nghi phiic khao giri bing thw dién tt,
Fax, Telex.

16



T

3. Chu tich Héi dong xét tuyen quyét dinh thanh lép Ban phic khao; ket qua
phic khao duge tong hop vao két qua xét tuyen Chu tich Hoi dong xét tuyén bao
cao nguoi dimg dau co quan ¢ thdm quyén tuyen dung cong chirc xem xét va
théng bao két qua phic khao cho ngudi c6 don d& nghi phuc khao trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Dleu nay. Sau do, trong thoi han 15 ngay, nguoi dimg dau co
quan c6 thdm quyén tuyen dung cong chirc phai trinh nguoi dimg dau co quan quan
ly cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén.

Didu 30. Liru trit tai liu

1. Tai liéu v& ky xét tuyen bao gom Cac vén ban vé t& chure ki xét tuyén cua
ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyen dung cdng chirc, vin ban cua Hoi
dong xét tuyen bién ban cac cude hop Hoi dong xét tuyen danh séch tong hop
nguoi du tuyen dé phong van gbc, thang diém va dap an dé phong van cac bién
ban ban giao de phong van, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé phong van,
bién ban lap vé céc vi pham quy che ndi quy xét tuyen bang tong hop két qua
phong van, két qua xét tuyen quyet dinh cong nhan két qua xét tuyén, bién ban

phtic khéo, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va céc tai liéu khac (néu cb) cua ky xét
tuyen

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky xét tuyén (ngay co quan

quan ly cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén), Uy vién Thu ky Hoi dong xét
tuyén chiu trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc de luu trit, ban
giao cho co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung luu trit, quan Iy tai liéu vé ky xét tuyén
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phén cép quan 1y hd so cong chirc toan bd hd
so ¢ nhén cla nguoi du xét tuyén.
Muc 3.

TIEP NHAN CONG CHU'C CAP XA
KHONG QUA THI TUYEN

Piéu 31. Trudng hop dic biét trong tuyén dung

1. Piéu kién, tiéu chuan quy trinh, hé so thuc hién viée tiép nhéan cong chire
cép xa khong qua thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 15, Piéu 16 va Didu
17, Théng tu s6 06/2012/TT-BNV.

2. Ho so dé nghi tlep nhan cac tru'(mg hop khong qua thi tuyén, Chu tich
UBND cip huyén guri vé UBND tinh (thong qua S& Noi vu dé S& Noi vu giup
UBND tinh thdm dinh).

3. Hang nim, S& Noi vu téng hop tham muu Chu tich UBND tinh béo céo
B N6i vu bang viin ban viéce thuc hién Diéu nay theo quy dinh.

17

N~



. Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 32. Trach nhiém thi hanh

1. UBND céc huyén, thi x& huéng dan, chi dao, t6 chic tuyén dung cong
chirc cAp xa theo ding quy dinh tai Quy ché nay.

2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém huéng dén, kiém tra, dén dc céc co quan, don
vi, to chirc ¢6 lién quan thyc hién Quy dinh nay va dinh ky béo céo két qua vé
UBND tinh theo quy dinh

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay néu cé van dé phat sinh,
vudng méc, dé ngh1 UBND céac huyén, thi x& va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan
kip thdi phan anh vé UBND tinh (thong qua S& Noi vu) dé xem xét giai quyét./.
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