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S6: 35  /2016/QP-UBND Dk Néng, ngay A5 thang i nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viée sir dung vin ban va hd so dién tir trong cic co
quan nha nwéc trén dia ban tinh Pik Nong

UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cén ctr Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong, ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin, ngay 29 thdng 6 nam 2006;

Cdn cir Ludt Giao dich dién tr, ngay 29 thdang 11 nam 2005,

Can cir Ludt Luu trit, ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cdn cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt, ngay 22 thdng 6 nam
2015,

Can cur Nghi dinh so 26/2007/ND-CP, ngay 15 thang 02 ndm 2007 cua

Chinh phu quy dinh chi tzet thi hamh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich
vu chitng thue chit ky s,

Can cir Nghi dinh 56 1 06/2011/ND-CP, ngay 23 thang 11 nam 2011 cua
Chinh phii sira doi, b6 sung mot sé dzeu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 nam 2007 quy dinh chi rzet thi hanh Ludt Giao dich dién twr vé chit ky
s6 va dich vu chiing thue chit ky s6,

_ Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP, ngay 10/4/2007 cua Chinh phi
vé ttng dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha nwoc,
Can cie Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP, ngay 03/01/2013 cia Chinh
phii vé quy dinh chi tiét thi hanh mét 56 diéu ciia Ludt Luu trit;
Thuce hién Chi thi s6 15/CT-TTg, ngay 22/5/2012 ciia Thi twéng Chinh
phii vé viée tdng cuong sir dung van ban dién tir trong hoat dong co quan nha
nuoc;

Xét dé nghi ciia Gidm doc 8¢ Théng tin va Truyén thong tai To trinh 56
76/TTr-STTTT, ngay 27/9/2016.

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc st dung vin
ban va hd so dién tir trong céc co quan nha nude trén dia ban tinh Dk Néng.






Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay45 /11/2016.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc céc S6, Ban, nganh ciia
tinh, cac don vi su ngl:uep thudc UBND tinh, Cha tich UBND cap huyén, UBND

cap X4 va cac can b, cong chi, vién chuc cua cac co quan nha nudc trén dia
ban tinh ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./=—
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Péc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé viéc sir dung vin ban va hé so dién ta
trong cic co quan nha nudéc trén dia ban tinh Dik Nong
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6:.25.. /201 6/OD-UBND ngay15 /11/2016 cua
Uy ban nhdn ddn tinh Pdk Néng)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diu chinh va doi twong ap dung

1. Quy dinh chi tiét ndi dung trao ddi, xir Iy, Iuu trit vin ban dién tir va hd
so dién tir d6i v6i hoat dong tmg dung cdng nghé théng tin trong ndi bd céc co
quan nha nudc, gifta cdc co quan nha nude voi nhau va giita cac co quan nha
nuéc véi ca nhén, td chirc bén ngoai trén dia ban tinh.

2. Céc van ban mat, van ban khong dugc qthe hién dudi dang thong diép
dit liéu hogc khong dugc phép phat hanh, trao d6i trén moéi truong mang khong
thudc pham vi diéu chinh cta Quy dinh nay.

3. Khuyén khich céc t6 chirc, doan thé khéc trao dbi vin ban va hd so dién
tir trén modi truong mang theo Quy dinh nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir nglt dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Vén ban dién tir dugc quy dinh tai Khoan 8, Piéu 3, Chuong 1 cua

Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh pht vé ung dung
cong nghé théng tin trong hoat dong ciia co quan nha nude.

2. Trao d6i van ban dién tir trén mdi trudng mang trong hoat dong cla co
quan nha nudc 1a viéc co quan nha nuée str dung giai phap, thiét bi cong nghé
thong tin d& giri, nhan vin ban dién tk qua mang nhim thyuc hién chic ning,
nhiém vu ctia minh.

3. Hd so dién tir duge quy dinh tai Khoan 1, Piéu 2, Chuong 1 Nghi dinh
5O 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chlnh pht v& quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 didu cua Luat Luu trit.

4. Tinh toan ven clia vin ban dién tir dwoc thé hién khi ndi dung clia vin
ban dién tir chura bi thay doi, trir nhitng thay d6i vé hinh thirc phat sinh trong qua
trinh gri, luu trir hodc hién thi vdn ban dién tu.







5. Vin ban trao doi duoi dang hon hop 13 van ban vira & dang vin ban
dién tr vira & dang van ban giay.
6. Chir ky sé duoc quy dinh tai Khoan 4, Piéu 3, Chuong 1 cuia Nghi dinh

sb 26/2007/ND-CP _ngay 15 thang 2 ndm 2007 Quy dmh chi tlet thi hanh Luat
Giao dich dién tir v& chit ky s6 va dich vu chiing thuc chit ky sé.

7. Thong diép dir liéu duoc quy dinh tai Khoan 12, Diéu 4, Chuong 1 cta
Luéat Giao dich dién tr ngay 29 thang 11 nam 2005.

8. Hé théng théng tin dugc quy dinh tai Khoan 8, Diéu 4, Chuong 1 cia
Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005.

9. Co quan nha nudc bao gébm: UBND tinh, cdc co quan trye thude
UBND tinh; UBND clp huyen cac co quan tryc thuée UBND cap huyén;
UBND cép x4 va cac don vi su nghiép cong 1ap thude quyén quan ly cia dia
phuong.

Pidu 3. Muc dich quy dinh viéc trao d6i vin ban dién tir trén mdi
truo'ng mang

1. Bdo dam gia tri phéap ly, tinh toan ven va an toan thong tin clia vin ban
dién tir khi duoc trao doi trén mdi trudng mang.

2. Thong nhat phuong thic trao d6i van ban dién tir trén moi trudng mang
theo dung quy dinh cia phép luat.

3. Giam chi phi thudng xuyén cho viéc guri, nhén, xtr ly va luu trir cac van
ban, tai liéu dang ban gidy trong hoat dong ciia co quan nha nudc.
4. Thic day tinh minh bach, cong khai va kha ning tiép can thong tin

quan ly nha nude cho tb chir, _cd nhan; dap mg yéu cau ddy manh cai cach hanh
chinh va phat trién Chinh quyén dién tir.

Didu 4. Nguyén tic thue hi¢n

1. Viéc thuc hién trao ddi vin ban dién tir trén mdi truong mang trong
hoat ddng cta co quan nha nude phai theo nhitng nguyén tac sau day:

a) Vén ban dién tr phai dugc trao d6i rong rai thong qua phéin mém, thiét
bi k¥ thuat va ha tang mang dbi v6i nhitng co quan, don vi da dugce cai dat, thiét
lap nham tmg dung dé khéi tao, sir dung, Iuu trit, giri va nhén vin ban dién tir.

b) Co quan nha nuéc tham gia trao d6i van ban dién tir phai thuc hién
dang nguyén tic quy dinh theo Luat Giao dich dién ttr, Luat an toan thong tin
mang va tuan theo cac quy dinh khac ctia phép luat vé bao vé bi mat nha nuée,
coéng nghé thong tin, vién thong, vén thu, luu trir.

¢) Co quan nha nudc c6 quyén tir chéi nhan vin ban dién t trén moi
trudng mang néu do tin cdy va bi mét thong tin cla vin ban nay khong duge bao
dam.

d) Phuong thure trao ddi van ban dién tr trén moi truong mang phai bao
dam db tin cdy, tinh kip thdi, chinh xé4c va an toan, an ninh théng tin.
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2. Trong truong hop van ban quy pham phap luat khac quy dinh han ché
pham vi diéu chinh, dbi tuong 4p dung viéc trao dbi vin ban dién tir trén méi
truong mang trong hoat dong cta co quan nha nudce thi dong thoi 4p dung theo
quy dinh cta van ban quy pham phép luat do.

Pidu 5. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Can tr& hodc ngan can trai phép qué trinh truyén, gilri, nhan vin ban
dién tir trén moi trrong mang trong hoat dong cua co quan nha nudec.

2. Truy nhép, thay ddi, gia mao, sao chép, tiét 10, gui, hiy trai phép mot
phan hodc toan bd vin ban dién tir duge trao d6i; phat tan thu rac, vi rat trén cac
hé thong thong tin dugc st dung dé trao d6i van ban dién tir.

3. Gian lan, mao nhan,, chiém doat hoic str dung trai phép tai khoan dién
tr, khoa mét ma, chirng thu s6 ctia ngudi khac dé giri, nhan van ban dién tir.

4. Loi dung viéc trao ddi vin ban dién tir dé tiet 19 bi mat nha nudc, bi
mat quan sy, an ninh, kinh té, doi ngoai va nhiing thong tin bi mét khac do phap
ludt quy dinh.

Chuwong II
NOI DUNG TRAO POI VA XU LY VAN BAN DIEN TU
Mue 1
NOI DUNG TRAO POI VAN BAN PIEN TU

Diéu 6. Viin ban trao dbi hoan toan dwéi dang dién tir

1. C4c vin ban dudi day phai duoc trao d6i hoan toan dudi dang dién tir
bao gébm:

a) Trong pham vi ndi bd co quan nha nudc gbm: Vin ban cung cép thong
tin, Van ban phuc vu chi dao, diéu hanh cta lanh dao; Lich cong tic co quan;
céc Chuong trinh, Ké hoach ctia co quan; Glay moi hop ndi bg; Tai liéu phuc vu
hop; Van ban dé biét, de bao céo, xin y kién; Thong bdo chung cua co quan;
Thoéng cao; cac tai liéu cin trao d6i trong qua trinh xir ly cong viéc va cac loai
van ban khac do co quan nha nudce quy dinh trong pham vi don vi minh.

b) Gifra cac co quan nha nudc voi nhau gom Vin ban xin y kién, gop y
dm voi dy thdo van ban; van ban dé biét, dé bao cdo; bao cdo dinh ky, béo cdo
s lidu thong ké, tdng hop; gidy moi va tai liéu dinh kém cac vén ban trén.

2. Cac van ban di¢n tir khong dugce quy dinh tai cdc Khoan 1 ciia Pidu nay
nhung dap Gng mdt trong céc diéu kién sau:

a) Pd dugc bén giri xac thuc bang chit ky s6 hop 1& va gui qua mang.

b) No6i dung cta van ban duge bao dam toan ven ké tir khi dugc khoi tao

1an dau tién dudi dang mot vin ban dién tir hoan chinh va c6 thé truy nhap, sur
dung dugc dudi dang hoan chinh khi can thiét.

c) C6 kha nang thyc hién dbi chiéu véi ban gbc khi duoc co quan ¢6 thim
quyén yéu ciu.
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3. Can ctt vao diéu kién to chirc, k¥ thuat, UBND tinh bd sung danh muc
loai vin ban trao do6i hoan toan qua méi trudng mang vao thoi diém thich hop.

Diéu 7. Viin ban trao d6i dwéi dang hén hop

Céc vin ban duoc trao dbi dudi dang hdn hgp bao gdm: vin ban quy
pham phap lut khong phai vin ban mat; vin ban, hd so, tai liéu trinh Tinh dy,
HDND tinh va UBND tinh; vdn ban hanh chinh giita cac S&, Ban, nganh thude
tinh; UBND cép huyén va céac don vi sy nghiép cong lap thudce tinh; cac loai vin
ban khéc ngoai quy dinh tai Diéu 6.

Diéu 8. Phuong thirc trao doi vin ban dién tir trén moi trudng mang

1. Cac hé théng thong tin phuc vu trao d6i vin ban dién tir trong ndi bd co
quan, gilta cdc co quan nha nuéc voi nhau va giilta co quan hanh chinh nha nuéc
v6i ngudi dan, t chirc, doanh nghiép gbm: Hé thong phan mém vin phong dién
tir cia tinh; Hé théng thu dién tir cong vu; Cong/trang thong tin dién tir clia cac
co quan nha nudc; He thdng dich vu cong truc tuyén; Hé théng Mot cira dién ti;
Hé thong théng tin chuyén nganh, dic thu va cac hé théng thong tin khéc.

2. Trao dbi van ban dién tir trong ndi b mdi co quan:

a) Cac co quan tuy theo nhu cau, diéu kién thuc t& dé sir dung céc hé
théng thong tin dé trao d6i van ban dién tir trong ndi bd co quan minh.

b) Céc co quan, don vi da dugc trang bi hé thong phan mém vin phong
dién tr phai st dung day du cac tinh nang, chirc ning dé trao doi, luan chuyén
vin ban ndi bd va cong tac chi dao, diéu hanh cia lanh dao co quan, don vi qua
hé théng. Cac co quan, don vi chua dugc trang bi phai tang cuong cong tac trao
dbi viin ban dién tir qua hé théng thu dién tir cong vu.

3. Trao dbi van ban dién tir gifta cdc co quan nha nude véi nhau:

a) Céc co quan, don vi dd dugc trang bi hé théng phan mém vin phong
dién tr phai str dung tinh néng lién thong dé giri, nhan vin ban dién tr giita cac
co quan, don vi.

b) Céac co quan, don vi da dugc trang bi hé thong phan mém van phong
dién tu nhu'ng chua cé tinh nang lién thong thi sir dung két hop véi Hé théng thu
dién tir cong vu cua tinh.

c) Pbi voi cac vin ban gui toi nhiéu co quan, don vi trén dia ban tinh dé
biét, dé bao cdo hodc xin y kién rong rai yéu cau dang tai trén trang thong tin
dién tir cia co' quan, don vi hodc gui t6i Cong thong tin dién t cua tinh tai hop
thur banbientap@daknong.gov.vn d& Ban bién tdp Cong thuc hién dédng tai theo
quy dinh.

4. Trao d6i vin ban dién tir qua moi trudng mang gilta cac co quan nha
nudce véi nguodi dan, té chire va doanh nghiép:

a) Céc co quan nha nuéc phai c¢6 quy dinh, quy trinh chi tiét vé viéc trao
d6i van ban dién ttr gifta cdc co quan v6i ca nhan, t6 chirc, doanh nghiép dé dam
béo thdng tin trao dbi dugc quan 1y chit ché theo quy dinh ciia Nha nuée va phu
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hop v6i chire nang su dung cua timg hé théng thong tin. Cac quy dinh, quy trinh
phai dugc pho bién rong rai gitp cac co quan, t chirc, c4 nhan c6 thé tiép can,
khai thac va dé dang sir dung trén cac hé théng thong tin.

b) Cong thong tin dién t clia tinh, céc trang thong tin dién tir thanh phén
clia cac co quan nha nuée phai dam bao cung céap thong tin, dich vu cong truc
tuyén theo quy dinh tai Pidu 28, Luit Cong nghé thoéng tin va Nghi dinh
43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu quy dinh vé viéc cung cap thong
tin va dich vu cong truc tuyén trén trang hodc cong thong tin dién tir ctia co quan
nha nudc.

) Khuyén khich c4c co quan nha nugc trao dbi van ban dién tir véi nguoi
dén, t6 chirc va doanh nghiép qua Hé thdng thu dién tir céng vu, céc trang hogc
cong thong tin dién tir.

5. Cin ctr vao diéu kién thuc té, cdc co quan nha nudc cla tinh 6 quyén
lua chon mdt hodic nhiéu hé thong thong tin phuc vu cho viée trao d6i vin ban
dién fir.

Diéu 9. Tinh hop phap ciia viin ban dién tir trao ddi qua méi truong
mang

1. Hinh thirc vin ban dién tur:
a) Thé thirc va k§ thuat trinh bay van ban theo quy dinh hién hanh.,

_b) Sirdung bo ma cac ky tu tiéng Viét theo tidu chuin TCVN 6909:2001
dé thé hién cac ndi dung van ban dién tur.
c) Dinh dang cac tép tin van ban .doc, .docx, .odt, .fotd.txt, rtd... hodc cac

tai liéu dd hoa, db thi, d6 hoa phuc vu quén ly chuyén nganh d6i v6i van ban c6
thé chinh stra; dinh dang .pdf d6i véi viin ban dugc quét (scan).

2. Dit liéu thong tin cta vin ban dién tir va hd so dién tir

a) Van ban dién tir giri, nhdn qua cac hé théng thong tin phai c6 cac théng
tin sau: S6 va ky hiéu vin ban; ngay thang vén ban; tén loai van ban; trich yéu
ndi dung van ban; do khan (thuo‘ng, khan, thuong khan, hoa toc); co quan ban

hanh; noi giri; noi nhan; ngay gui, ngay nhan; danh sach cac van ban di kém; cac
thong tin khac (ty theo dac thu cia ting co quan, don vi).

b) Ho so dién tir gui, nhén qua céc hé théng théng tin gbm: ma don vi, ma
ho so (theo Danh muyc hd so cta co quan, don vi), 50 hd so, tiéu dé ho so, thoi
gian bt dau, thoi gian két thiic, thoi han bao quan, s6 luong td, han ché sir dung
(mét, tinh trang vét ly kém, dang xtr ly nghiép vy, ly do khac), dac diém tai liéu
¢6 trong hd so, hd so di két thtc, khoéng ndp luu trit co quan, ngudi 1ap hd so,
cac thong tin khéc (ty theo ddc thu cia ting co quan, don vi).

c¢) Théng tin cta van ban dién tir dugc trao d6i qua céc h¢ thng thong tin
trong co quan nha nudc phal tuén thu tiéu chudn dinh dang, céu tric dit liéu theo
quy dinh ctia B§ Thong tin va Truyén thong.

3. St dung chit ky sb
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a) Thuc hién trién khai tmg dung chit ky sb nham thay thé dan viéc bét
budc gui tai liéu, van ban hanh chinh dang ban glay (c6 chir ky va dong dau)
bing hinh thirc giri vin ban dién tir duge xédc thuc bang chit ky s6 qua mang.

b) Co quan nha nuéc da duge cap chimg thu s6 hop 1€ phai sir dung chit
ky s6 dé xac nhan van ban dién tlr cu6i ciing trude khi chinh thirc ban hanh.

¢) Vén ban dién tr duge xdc thuc bang chit ky s phai duoc thuc hién
dtng theo quy dinh cuia phép luat vé giao dich dién tir. Céc loai tai liéu, van ban
hanh chinh da dugc xac thuc bang chir ky sb va giri qua mdi trudng mang thi
khong phai gui thém vén ban giay (ngoai trir cac tai li€u, van ban theo quy dinh
phéi luu trit ban gidy tai co quan nhan vin bén).

Muc 2
XU LY VAN BAN PIEN TU

Piéu 10. Thoi diém giri, nhin viin bin dién tir

1. Thi diém giri mot vin ban dién tir 12 thoi diém phdn mém cla bén gii
thuc hién 1énh giri van ban di thanh cong.

2. Th(‘ri diém nhén mot vin ban dién tir 1 thoi diém vin ban dugc nhan
vao hé thong thong tin cia bén nhén.

3. Co quan nha nuéc ¢6 nhi¢ém vu xfy dung h¢ thong thong tin bao dam
x4c dinh dugc thoi diém nhén va gui van ban dién ta.

Piéu 11. Trién khai xir Iy viin ban dién tir

1. Céc co quan, don vj khi nhan dugc vén ban dién tir trén cac hé thong
thong tin dugc quy dinh tai Diéu 8 ciia Quy dinh nay phai xir 1y theo yéu céu cua
van ban dién tir mdt cach kip thdi duge quy dinh trén van ban dién tir va khong
can van ban giay.

2. Str dung céc hé théng thong tin dugc quy dinh tai Diéu 8 cia Quy dinh
nay dé glri viin ban xur Iy dén “Noi nhan” sau khi duge Lanh dao co quan, don vi
phé duyét vin ban dién tir.

3. Nguoi dan, td chirc, doanh nghiép giao dich dich vu cong truc tuyén
mirc d6 3 va mirc dg 4 thong qua hé thong Cong/Trang thong tin dién tir cac co
quan nha nudce st dung biéu mau dién tir va van ban dién tir. D6 vdi cac dich vu
cong can hd so gbc dé Iuu trit, toan bd giao dich cho dén khi c6 két qua deu thuc
hién trén moi truong mang va sir dung vén ban dién tir do nguoi dén, tb chue,

doanh nghigp déng ky. Nguoi dén, t6 chirc, doanh nghiép chi dén ndp ho so gbe
mdt 1an ciing v6i thoi diém nhan két qua.

4. Péi véi vin ban dién tr duge cung cap béi nguoi dan, t6 chirc, doanh
nghiép co6 st dung chir ky s6 thi khéng can ndp ho so goc.

5. Viéc cung cép dich vu cong truc tuyén clia co quan nha nude dudi hinh
thire dién tir duoc xac 1ap trén co s& quy dinh cia co quan d6 nhung khéng duoc
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trai voi quy dinh cta Ludt Giao dich dién tir va cac quy dinh khéc ctua phép luat
co6 lién quan.

6. Lanh dao co quan ¢ trach nhiém theo doi thuong xuyén tinh trang xur
ly van ban dén trén moi truong mang dé co6 chi dao kip thoi trong qua trinh xir 1y
cong viéc.

Pidu 12. Lwru trir, dinh chinh, thu hdi, tiéu hiiy vin ban dién tir

1. Viée luu trlr véan ban dién tur dugce thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4
dén Diéu 9, Chuong 2 ctia Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua
Chinh phu vé quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Luu tri.

2. Van ban dién tir da phat hanh dugc thu hdi, tiéu huy theo thAm quyén,
tha tuc nhu dbi vdi van ban gidy. Viéc tiéu hity vin ban dién tir thue hién theo
quy dinh tai Piéu 11, Chuong 2 cua Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 cta Chinh phti vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Luu tra.

3. béi voi viéc dinh chinh vén ban dién ti, bén gui khong phai chiu
trach nhiém vé 18i van ban néu da kip thoi thong bao cho bén nhan, néu rd ndi
dung can dinh chinh hodc dd mac phai 16i gi trong vin ban dién tir va dong thoi
bén nhan van chua xir Iy hodc thuc hién ndi dung cla vin ban dién tir.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Bam bao ha ting két ndi, dudmg truyén giita cac co quan nha nudc trén
toan tinh 6n dinh, thong subt, an toan bao mat phuc vu viéc duy tri, van hanh céac
hé théng phin mém dung chung cua tinh nhu: Quan Iy va didu hanh vin ban,
Thu dién tir cong vu, Cong thong tin dién tir cua tinh; Hé thong dich vu cong
truc tuyén, Hé théng mot ctra dién tir hoat dong 6 bn dinh, thong sudt, an toan bao
mat.

2. Chii tri, huéng dan cac don vi trién khai tmg dung chit ky s6 trong trao
doi van ban dién tr trén moi truong mang.

3. Dé xuét giai phap, xay dung va tham muu ban hanh céc chinh sach, quy

dinh nhdm dam béo an toan, an ninh thong tin trong viéc trao doi, luu tri, xir ly
vin ban dién tir; td chirc tp huén céng tic ddm bao an toan, an ninh thong tin.

4. Hang nam, phéi hop véi S& K& hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh dé xuét,
tham muu UBND tinh phé duyét kinh phi cho céng tac quan ly, st dung van ban
dién tir trén dia ban tinh.

5. P& nghi UBND tinh khen thuéng hodc phé binh co quan, don vi trong
thuc hién Quy dinh nay.

Pidu 14. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhén din tinh
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1. Kiém tra, giam sat va dén doc viéc trao doi, sir dung van ban dién tu
trong hoat dong cta cac co quan.

2. Chu tri, phdi hop v6i S& Thong tin va Truyen thong tham muu viéc
trién khal su dung cac phan mém vin phong dién tir, cong thong tin dién tir cia
tinh, ... phuc vu cho viéc gtri/nhan vén ban dién tir trong céc co quan.

3. Tién phong trién khai sir dung trao d6i vin ban dién tir trén méi trudng
mang trong hoat dong clia co quan, don Vvi.

4. Can ctt vao diéu kién t6 chre, k¥ thuéat, tham muu UBND tinh bd sung
danh muc loai van ban trao d6i hoan toan qua méi truong mang vao thoi diém
thich hop.
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Pieu 15. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. S& Noi vu chii tri phdi hop S& Théng tin va Truyén thong théng nhét
viéc quan ly vén ban dién tir dugce luu trlf trén cac hé théng théng tin cta tinh
dam bao theo céc quy dinh cta phap luat vé van thu, luu trir.

2. Chu tri, ph01 hop v6i S& Thong tin va Truyén thong de xuét viée xét thi
dua khen thuéng dbi véi céc co quan hanh chinh nha nuéc trién khai ¢6 hiéu qua
Quy dinh nay;

3. Kiém tra viéc thuc hién vin ban di, vin ban dén va 1ap ho so dién tir doi
véi co quan nha nudc trén dia ban tinh.

Piéu 16. Trach nhi¢m ciia S& Ké hoach va Pau tw va S& Tai chinh

B& tri kinh phi du, kip thoi tir ngan sach nha nudc va cac ngudn kinh phi
hop phap khac cho cac co quan nha nudc dé trién khai va duy tri céc hé thong:

Quan 1y va diéu hanh vin ban, Thu dién t cong vu, Cong thong tin dién ta tinh
va c4c hé thong thong tin chuyén nganh, dic thu va hé théng thong tin khéc.

Piéu 17. Trach nhiém ciia cdc co' quan nha nwéce thude tinh va cic
don vi lién quan
1. Quy dinh viéc str dung cac hé théng: Quéan ly va diéu hanh vian ban,

Thu dién tir cong vu, Cong/trang thong tin dién tir dé trao di van ban dién tir
trong ndi bd co quan minh va khi trao déi v6i co quan khac.

2. Trién khai phdn mém quan 1y va diéu hanh vin ban trong ndi bd co
quan (néu chua co).

3. Trién khai viéc s6 hoa cac van ban, tai liéu Iuu trr dé phuc vu viée trao doi,
tra ctru, tim kiém va x1r 1y thong tin cta cén bg, cong chire, vién chirc qua mang.

4. Tuan thu cac tiéu chuin vé ing dung céng nghé thong tin trong hoat
dong cta co quan nha nudc, cac quy dinh vé an toan, an ninh thong tin cua quoc
gia cling nhu cua tinh.

5. Cung cap cong khai danh ba thu dién tir cia co quan, can by, cong
chirc, vién chirc ¢6 tham quyén 1én Cong/Trang thong tin dién tir clla co quan
minh.
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6. Thuc hién giam sat, don déc trién khai Quy dinh nay va bao cao tinh
hinh thyc hién dinh ky 06 thang, 1 nam, bao céo dot xuét theo yéu cau giri S&
Théng tin va Truyén thong dé téng hop, bdo cao UBND tinh.

7. To chirc trién khai gtri, nhén van ban dién tir gitra cdc co quan, don vi
thudc tinh.
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Diéu 18. Trach nhiém cia cin bg, cong chire, vién chirc va nguwoi lao
dong trong cac co quan nha nwdéc

1. Thuec hién nghiém cac quy dinh vé viéc sir dung va trao d6i vin ban
dién tir trong cong viéc.

2. Sir dung cac hé thong théng tin duge quy dinh tai Diéu 8 ciia Quy dinh
ndy dé trao doi vin ban dién tir trong cong viéc; c¢o6 trach nhiém xtt ly, quan ly,
luu trir, bdo mét cdc vin ban dién tir theo quy dinh.

Piéu 19. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Céc co quan nha nuéc, cic can b, cong chuc, vién chirc va nguoi lao
dong thudc cac co quan nha nude co6 thanh tich xuét sdc trong viéc thuc hién
Quy dinh nay dugc xét khen thuéng theo quy dinh.

2. Tb chirc, ca nhan khong thuc hién ho#ic thuc hién khong dung hodc
thuc hién khéng day du cac quy dinh ctia Quy dinh nay, tuy theo tinh chat, mirc
dd vi pham s& bi x1r ly theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 20. Piéu khoan thi hanh

1. Giao S¢ thong tin va Truyen théng theo ddi, don dbc, tong hop béo céo
UBND tinh; dinh ky hang nam t6 chitc danh gié viéc chép hanh Quy dinh nay.

2. Thu trudng cac co quan, don vi tb chire trién khai thuc hién nghiém tic
Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic, phat
sinh can stra doi, bo sung, dé nghi céc co quan don vi kip thoi bao cao vé So
Thong tin va Truyén théng dé téng hop va trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh./~5—

TM UY BAN NHAN DAN
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Tran Xuan Hai
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