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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:4691/QD-UBND Ddk Nong, ngay A4 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh chirc niing, nhi¢m vy, quyén han va
co cau to chirc cia Trung tAm Dich vu viéc lam tinh
thudc S6 Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh Pak Nong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cén civ Ludt T6 chikc c'hinft quyén dia p}fzmng ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt Sva doi, b sung mot sé diéu cua Ludt T6 chiee Chinh phu va Ludt Té chic
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cwr Ludt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can ctr Nghi dinh s6 28/201 .’S/N‘D—CP ngay 12 thang 03 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Cén cie Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thing 5 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bdo hiém
that nghiép;

Can cw Ngh_z' dinh s6 1 06/202Q/ND—CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé vi tri viéc lam va so lwong nguoi lam viéc trong don vi sw nghiép
cong lap;

Can cit Nghi dinh 56 1 20/2020/ND-CP ngay 07 thdng 10 ndm 2020 cia
Chinh phu quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép céng ldp;

Can cir Nghi dinh 56 23/2021/ND-CP ngay 19 thdng 3 nam 2021 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét khodn 3 Diéu 37 va Diéu 39 Ludt Viéc lam vé trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam,

Can cir Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cua Chinh
phit Quy dinh vé co ché tw chil tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap;

Cén ctr Théng tw s6 28/2015/TT-BLPTBXH ngay 31 thing 7 nidm 2015 cia
B Lao djng - Thuong binh va Xa hoi hudng dén thiee hién Piéu 52 Ludt Viéc lam
va mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56 28/201 5/ND-CP ngay 12 thdng 03 nam 2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Viéc lam vé béo hiém
thit nghiép;

Cén cik Quyét dinh s6 19/2022/0P-UBND, ngay 13 thing 6 ndm 2022 cia
Uy ban nhan dan tinh Ddk Nong vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiéﬂ} vy, quyén han
va co cdu té chirc cua So Lao dong - Thuong binh va Xd hoi tinh Ddk Nong;
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 Theo dé nghi ciia Gidm déc S& Lao déng - Thirong binh va Xa héi tai To trinh
§6 2383TTr-SLDTBXH ngay 04 thang 10 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co ciu t§ chirc ctia Trung tim Dich vu viée 1am tinh thude S& Lao dong
- Thuong binh va X4 hi tinh Pak Néng.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd higu luc ké tir ngay ky va béi bo, thay the cac
quyét dinh truée ddy quy dinh vé chirc ning, nhiém vy, quyén han va co clu to
chire cia Trung tdm Dich vu viée lam tinh thude S& Lao dong - Thurong binh va Xa
héi tinh Pik Néng.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; Gidm dbc cac S&: Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, Noi vu; Thua trudng cac S, Ban, nganh lién quan;
Chti tich Uy ban nhan dan c4c huyén, thanh phd Gia Nghia; Giam d6c Trung tim
Dich vu viéc lam tinh Pdk Néng va Thu trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ &./

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B6 LD-TB&XH;

- TT. Tinh ty;

- TT. HDND tinh;

- Poan dai biéu quéc hoi tinh;

- CT, céc PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Cac PCVP UBND tinh; -
- Cong TTBT tinh; H6 Van Muoi
- Trung tam luu trir - SO Noi vy;

- Luu: VT, KGVX(Hp).SJ



UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Poc 1ap- Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Chic niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chire cia Trung tam Dich vu
viéc lam tinh thudc S& Lao dng - Thwong binh va Xa hgi tinh Pik Nong
(kem theo Quyet dinh so6 /[69 4 /0D-UBND ngay A ¥ thang 10 nam 2022
ciia Chit tich Uy ban nhdn dén tinh Déik Néng)

) ] _ Chuong I i
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Trung tdm Dich vu viéc lam tinh 1a don vi su nghiép cong 1dp c6 thu do
Uy ban nhan dan tinh Pik Néng quyét dinh thanh lap, S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa héi truc tiép quan ly toan dién vé to chirc va hoat dong; thuc hién cac
chirc ning vé hoat dong tu van, gidi thiéu viéc lam, cung ung lao dong, dao tao
nghé, thuc hién chinh sach Bao hiém thét nghiép va t chic cac hoat dong dich
vu khéc theo quy dinh cta phap luat.

2. Trung tdm Dich vy viéc 1am tinh ¢6 tu cach phap nhén, c6 con diu dé
hoat dong va dugc mo tai khoan riéng dé giao dich tai Kho bac Nha nuéc va céc
ngan hang thuong mai; chiu sy chi dao, quan 1y vé tb chirc, bién ché va céc mat
cong tac cua SO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; dong thoi chiu su chi dao,
kiém tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu ciia Bd Lao dong - Thuong binh
va X3 hoi.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Trung tam Dich vu vi¢c 1am tinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai
Piéu 7 Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu

quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 Luét Viéc lam vé trung tdm dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam véi céc nhiém vu sau:

a) Hoat dong tu van, gdm:

- Tu van, dinh huéng vé nghé nghiép, khung trinh do ky ning nghé quéc
gia cho ngudi lao dong lua chon nganh nghé, phuong 4n dao tao, boi dudng, rén
luyén phu hop vai kha néng va nguyén vong.

- Tu vén glcn thiéu viéc lam cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viée
lam phit hop véi kha ning va nguyén vong, tu van vé k¥ nang thi tuyén, vé tu
tao viéc lam, tim viéc lam trong va ngoai nudc.

- Tu van cho nguoi str dung lao dong vé tuyén, sir dung va quan 1y lao
dong; quan tri va phat trién viéc lam, phat trién nguén nhéan lyc.

- Tu véan vé chinh sach lao dong, viéc lam cho nguoi lao déng, nguoi sir
dung lao dong.
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b) Giéi thidu viéc lam cho ngudi lao déng.

¢) Cung {mg va tuyén lao déng theo yéu cau ctia ngudi sir dung lao dong, gom:

- Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lya chon nhing nguoi di didu
kién, dap img yéu cau cua nguoi sir dung lao dong;

- Cung {mg lao dong theo yéu cau clia ngudi sir dung lao dong;

- Gidi thi¢u lao dong cho doanh nghiép dugc cap phép dua ngudi lao
déng Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong, t6 chirc cac nhan dau tu
ra nudc ngoai hoac don vi su nghiép cong lap thude bd, co quan ngang b thude
Chinh phu dugc giao nhiém vu dua ngudi lao dgng Viét Nam di lam viéc ¢ nudc
ngoai theo hop dong theo quy dinh cta Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudce ngoai theo hgp dong.

d) Thu thép va cung cép thong tin thi trudong,

e) Phan tich va du bao thi truong.

g) Thuc hién chinh sach bao hiém thit nghiép theo quy dinh ciia Lut
Viéc lam.

h) Pao tao ky ning tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac k¥ ndng
lam viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

i) Thyuc hién céc chuong trinh, du an vé viéc lam.

2. Thuc hién nhiém vu khac:

a) Thyuc hién tu van, gi¢i thiéu viéc 1am cho ngudi lao dong va cung cap
thong tin thi truong lao dong mién phi.

b) Bao dam chét lugng dich vu su nghiép cong vé viéc lam theo cac tiéu
chi, tiéu chuan do co quan nha nudc c6 thdm quyén quy dinh.

¢) Td chirc thuc hién céac hoat dong giao dich viéc lam, xdy dung dir liéu
nguoi tim viéc, viéc lam trong dé két ndi cung cau lao dong.

d) Thuc hién ding quy dinh cia phap ludt vé té chirc va hoat dong cua
Trung tdm Dich vu viéc lam.

e) Quan ly vé t6 chire bd may, bién ché, hop ddng, tai chinh, tai sén dugc
giao; thue hién ché d6 tién luong, cac ché do chinh sach dai ngd, khen thuong,
ky luit theo quy dinh ctia phap ludt va phan cdp quan ly cua S& Lao dong -
Thuong binh va Xa héi. Tong hop, bao céo dinh ky, dot xuat tinh hinh thyc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

g) Thuc hién mét s6 nhiém vu khac theo ké hoach chuong trinh cua So
Lao dong - Thuong binh va Xa héi va theo quy dinh ctia phép luét.

3. Phéi hop véi cac phong chuyén mén, don vi su nghiép cdong 13p thudc
S S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi tham muu Giam doc Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi:

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh van ban quy pham phap luat va céc van ban

khac vé dich vu viéc 1am theo chitc ning, nhiém vy ctia Trung tim Dich vu viéc
lam tinh thugc pham vi, tham quyén ban hanh cia Uy ban nhan dan tinh.
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b) Trinh Uy ban nhén dan tinh du thao ké hoach dai han, 05 nam, hang
nam, cac chuong trinh, dé 4n, du 4n, bién phép té chirc thuc hién cac nhiém vu
dich vu viéc lam theo chirc nang, nhiém vu ctia Trung tam Dich vu viéc 1am tinh
thudc thAm quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dén tinh.

c¢) Du thao quyet dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co
céu té chirc ciia Trung tAm Djich vu viéc 1am tinh (khi ¢6 sira dbi, bd sung)

d) Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh viéc phéan cip, ty quyén thuc
hién nhiém vu quan ly nha nuée vé dich vu viéc lam theo chirc ning, nhiém vu
cta Trung tdm Dich vu viéc lam tinh déi v6i S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, Uy ban nhan dan cép huyén.

e) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh du thao quyét dinh, chi thi va cac
vin ban khac vé dich vu viéc 1am theo chirc nang, nhiém vu cua Trung tdm Dich
vu viéc lam tinh thudc thdm quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

4. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san, td chirc bé may va
can bg, vién chirc, lao dong thudc Trung tdm Dich vu viéc lam tinh theo phan
cap ciia Uy ban nhan dén tinh, Giam déc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
va theo quy dinh cua phap luat.

5. Thuc hién cong tac thong tin, thong ké, tong hop, bao cdo dinh ky va
d6t xudt vé tinh hinh thuc hién nhiém vu trong linh vuc cong tac duoc giao vdi
Gidm dbc Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hai, Uy ban nhan déan tinh va B
Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

. ChwongII )
CO CAUTO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu td chirc
1. Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam tinh:

a) Trung tdm Dich vu viéc lam ¢6 Gidam ddc va cac Pho Giam dbe. S
lugng Phé Giam doc do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét dinh.

b) Giam dbe Trung tdm Dich vu viéc lam tinh 14 nguoi ding dau, 1anh
dao cong tac cua Trung tam Dich vu viéc lam tinh; chiu trach nhiém trude Giam
déc S Lao dong Thuong binh va Xa hoi va trude phép luat vé toan bd hoat
dong va két qua thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Trung tdm Dich
vu viéc lam tinh.

¢) Phé Giam dbc Trung tAm Dich vu viéc lam tinh 1a ngudi gitp viée cho
Giam doc Trung tam Dich vu viéc lam tinh; phu trach mét hodc mot so linh vuc
cong tac do Gidm doc Trung tdm Dich vu viéc lam tinh phén c6ng va chiu trach
nhiém trude Giam doc Trung tam Dich vu viéc lam vé két qua cong tac duoc giao.

d) Viéc bd nhiém Giam ddc va Phé Giam dbc Trung tAm Trung tdm Dich

vu viéc 1am thuc hién theo tiéu chuin quy dinh ctia Pang, Nha nudc vé cong tac
can bo.

W e
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d) Viéc mién nhiém, didu dong, ludn chuyén, khen thuéng, ky ludt, tir
cl}l'rc, nghi huu va thuc cac ché d6 chinh sdch do6i véi Giam doc va Pho Giam
doc Trung tam Dich vy viéc 1am tinh theo quy dinh cua Dang, Nha nudc va theo
phén cap quan ly cong tac can bg, cong chirc, vién chire cia tinh.

2. Cac phong chuyén mon, nghi€p vu gom:

a) Phong Hanh chinh - K& toén.

b) Phong Tu van gidi thiéu viéc 1am - Thong tin thi truong lao dong.

¢) Phong Pao tao - Dich vu.

d) Phong Bao hiém thét nghiép.

Viée quy dinh chire niing, nhiém vy, quyén han va co cdu té chic cia cac
phong chuyén mon, nghiép vu thudc Trung tdm Dich vu viéc lam tinh thyuc hién
theo quy dinh cta phap luat.

3.S6 luong ngudi lam viée va vi tri viée lam:

a) S6 luong ngudi 1am viée ctia Trung tm Dich vu viée 1am tinh do Giam déc
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi phén bo trong tong so6 ngudi 1am viée clia céc
don vi sy nghiép cdng 1ap thugc S& Lao dong - Thuong binh va X hdi duge Uy ban
nhan dan tinh giao hang nam theo D€ an vi tri viéc lam dugc phé duyét.

b) Trung tdm Dich vu viéc lam tinh c6 trach nhiém xdc dinh sb lugng vi

tri viéc lam trong don vi, phan cong vién chirc, ngudi lao dong phu hop vai tiéu
chuan, chirc danh, nghé nghiép theo quy dinh.

_ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 4. Trach nhiém cia Trung tim Dich vu viéc lam tinh

Giam dbc Trung tdm Dich vu viéc lam tinh c6 trach nhiém chi dao, hudéng
dan va t6 chire trién khai thyc hién ddy du chire ning, nhiém vy, quyén han duoc
giao phu hop véi quy dinh ctia phap luét va tinh hinh thuc té cia dia phuong.

Diéu 5. Sira d6i va bo sung Quy dinh

Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu cé kho khan, vudng méc
hozc can bd sung, stra d6i cho phii hop véi tinh hinh thuc té cia dia phuong va
céc ch truong, chinh sach, phap ludt ciia Pang, Nha nuée, Giam déc Trung tim
Dich vu viéc 1am tinh bdo cdo Gidm dbc S& Lao dong - Thuong binh va Xa hai
kip thoi tham muru, dé xuat Chi tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh./.
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